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PLANO DE ESTUDOS PF - AGENTE ADMINISTRATIVO

PROF. RAFAELLA NOBREGA

1. APRESENTAGCAO

Ol4, futuro concursado! Tudo bem? Serd um prazer estar com vocé neste processo de
estudos rumo a aprovacgao!

Permita me apresentar a vocé: Meu nome é Rafaella Nébrega, sou advogada, professora
universitaria e em cursos preparatérios para concursos pUblicos e OAB, especialista em
técnicas de estudos, mentora e coaching e coordenadora de curso de pds-graduagao.

Faco parte da familia do GRAN como professora e mentora do GranXperts.

Apds esta breve apresentagao, vamos ao que interessa?

Como mentora e coaching do Gran no programa GranXperts, informarei a vocé, querido
aluno, que deseja passar na prova de Agente Administrativo da Policia Federal, quais as
matérias cobradas e seu grau de importancia, quais os assuntos a priorizar e quais os artigos
mais importantes. Com essas informagodes, basta tragar um planejamento de estudos e

logo pertencera aos quadros de servidores da PF.
Quer saber mais? Entao, vem comigo!

Prof. Rafaella Nobrega

@prof.rafaellanobrega
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2. PUBLICACAO DO EDITAL EM BREVE

Que 2023 é o ano de muitos concursos, vocé ja sabe. Hd uma perspectiva de publicagao
de editais muito aguardados, entres eles: Agente Administrativo da Policia Federal.

Ja foi protocolado pedido junto ao Ministério da Gestao e Inovagao em Servigos
Publicos (MGI). Hd uma expectativa de mais de 700 (setecentas) vagas para o cargo de
agente administrativo.

E uma excelente oportunidade para garantir a sua vaga, ndo acha?

Para vocé ja iniciar seus estudos, deixo abaixo 0 nosso curso para a carreira de Agente
Administrativo da Policia Federal. Veja:

Operacgao PF - Policia Federal - Agente Administrativo (CODIGO: 153637)

S6 no Gran vocé tem professores capacitados, materiais completos e muitos recursos

tecnoldgicos que auxiliam o seu dia a dia de estudos.

3. FORMATO DA PROVA — ANALISE DOS EDITAIS ANTERIORES

Os Ultimos trés certames para o Cargo de Agente Administrativo da Policia Federal
(2013, 2004) foram organizados pelo Centro Brasileiro de Pesquisa em Avaliagao e Selegao
e de Promocao de Eventos (Cebraspe).

Ainda nao sabemos qual sera a banca que organizara o certame da Policia Federal.

Até a confirmacao oficial, o mais prudente é realizar analise das Ultimas provas, formar
a base das principais matérias, ler a lei seca e realizar muitos simulados.

Apés a definigao da banca, a sugestao é que o aluno faga o mapeamento, conhecendo
o estilo da banca, a forma de cobranga e os “peguinhas”, para chegar bem-preparado.

Afinal, como se derrota um inimigo? Conhecendo-o. E assim faremos mais a frente.

4. REQUISITOS PARA SER AGENTE ADMINISTRATIVO DA POLICIA FEDERAL

Os requisitos para a carreira de Agente Administrativo estao dispostos nas legislagdes
especificas, como aLein. 8.112/1990, a Lein. 10.682/2003 e a Lein. 11.784/2008.

Conforme disposigoes nas leis e no edital anterior, constituem requisitos basicos para
a posse no cargo:

REQUISITO: Certificado, devidamente registrado, de conclusao de curso de ensino médio (antigo

segundo grau), expedido por instituigdo de ensino reconhecida pelo MEC.

Vale lembrar que, além do requisito acima, os requisitos gerais para ingresso em concurso

publico devem ser preenchidos, quais sejam:
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« Ser aprovado no concurso publico;

+ Ter anacionalidade brasileira ou portuguesa (neste caso, estar amparado pelo Estatuto
de lgualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos
politicos, nos termos do § 1° do artigo 12 da Constituigdao Federal);

+ Estar em gozo dos direitos politicos;

+ Estar quite com as obrigagdes eleitorais e obrigagdes militares (candidato do sexo
masculino);

- Ter idade minima de 18 anos completos na data da posse;

- Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuigdes do cargo;

+ Firmar declaragao de nao estar cumprindo sangao por inidoneidade, aplicada por
qualquer 6rgao publico e(ou) entidade da esfera federal, estadual e(ou) municipal.

Perceba que, para investidura na carreira de Agente Administrativo da Policia Federal,
exige-se apenas a conclusao de curso de ensino médio.

5. CARREIRA DE AGENTE ADMINISTRATIVO DA POLICIA FEDERAL E SUAS
ATRIBUICOES

A carreira de Agente Administrativo da Policia Federal é regulamentada pelas Leis n.
10.682/2003 e n. 11.784/2008.

Conforme o Ultimo edital (2013), sao atribuigdes do cargo de Agente Administrativo
Da Policia Federal:

ATRIBUICOES: Realizacdo de atividades de nivel médio, de grande complexidade, envolvendo
a apresentacgao de solugao para situagdes novas, a necessidade de constantes contatos com
autoridades de média hierarquia, com técnicos de nivel superior e/ou contatos eventuais com
autoridades de alta hierarquia e abrangendo planejamento em grau auxiliar e pesquisas preliminares
realizadas sob supervisao indireta, predominantemente técnica, visando a implementagao das
leis, regulamentos e normas referentes a administragao geral e especifica; supervisdao dos
trabalhos que envolvam a aplicagdo das técnicas de pessoal, orcamento, organizagdo, métodos
e materiais executados por equipes auxiliares, chefia de secretarias de unidades da mais alta

linha divisional da organizagao.

A jornada de trabalho dos integrantes da carreira de Agente Administrativo Federal é
de 40 horas semanais.
A remuneragao é composta pelo vencimento basico + Gratificacdo de Desempenho de

Atividade Técnico-Administrativo (GDATPF), que é atribuida por meio de pontuagao.
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A remuneracgao inicial para o cargo de nivel médio pode chegar ao valor de mais de RS
5.600,00 (cinco mil e seiscentos reais), contando com o beneficio do auxilio alimentacao,
que foi recentemente ajustado.

Com a remuneragao e os requisitos para investidura no cargo, vocé ja estad convencido
a estudar, ndo é mesmo?!

6. ETAPAS DO CONCURSO PARA O CARGO AGENTE ADMINISTRATIVO DA
POLICIA FEDERAL

Requisitos e atribuigdes da investidura do cargo foram devidamente expostos
anteriormente. Entao, vamos conhecer a fase do concurso?

Conforme o Ultimo edital, para a carreira de nivel intermediario, qual seja, nivel médio, o
concurso foi organizado em uma Unica fase de prova objetiva, com conhecimentos basicos

e especificos, com pontuagoes e nUmero de questoes distintas. Vejamos:

Para tragar a melhor estratégia e iniciar os estudos, vamos conhecer as disciplinas e os
assuntos cobrados?
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7. ESTRUTURA - CONHECIMENTOS BASICOS — ANALISE DA PROVA DE 2013

Ao longo deste e-book, destrincharei as matérias e os assuntos cobrados nas provas de
Agente Administrativo da Policia Federal, aplicadas nos anos de 2013 e 2004.

Iniciaremos a analise pela Ultima prova do ano de 2013, no qual, os conhecimentos
exigidos nas provas foram distribuidos em 12 (doze) disciplinas, a saber:

A prova objetiva, de carater eliminatério e classificatério, valia 120,00 pontos, constituidos
em itens para julgar como Certo ou Errado, sendo 1,00 ponto, caso a resposta do candidato
estivesse em concordancia com o gabarito oficial definitivo da prova, e 1,00 ponto negativo,
caso a resposta do candidato estivesse em discordancia com o gabarito oficial definitivo
da prova. Caso nao houvesse marcagao ou houvesse marcagao dupla (C e E), a pontuagao
atribuida era 0,00.
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As 120 (cento e vinte) questdes foram distribuidas da seguinte forma:

Lingua Portuguesa 15
Raciocinio Légico Matematico 06
Informatica 06
Atualidades 07
Nogodes de Direito Administrativo 17
Nogdes de Direito Constitucional 09
Nocoes de Administracao Publica 06
Nocgoes de Administragdo Financeira e Orcamentaria 17
Nogdes de Gestdo de Pessoas nas Organizagdes 08
Nogdes de Administracao de Recursos Materiais 07
Nogdes de Arquivologia 12
Legislagdo Especial 10

J

CONHECIMENTOS
BASICOS

CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS

Perceba que em, Conhecimentos Basicos, a disciplina Nogoes de Direito Administrativo

tem maior quantidade de questdes, ja, em Conhecimentos Especificos, a disciplina com

maior quantidade de questdes foi Nogdes de Administragdo Financeira e Orgamentaria.

8. ESTRUTURA — CONHECIMENTOS BASICOS — ANALISE DA PROVA DE 2004

As 10 (dez) disciplinas anteriormente descritas foram distribuidas em 120 (cento e

vinte) questdes, sendo 50 (cinquenta) questdes de Conhecimentos Basicos e 70 (setenta)

questoes de Conhecimentos Especificos, distribuidas da seguinte forma:

gran.com.br
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Lingua Portuguesa 23
Atualidades 16
Informatica 11
Redagao Oficial 09
Nogodes de Gestao de Pessoas 12
Nocdes de Relagdes Publicas 13
Nocoes de Administracao financeira e orcamentaria 05
Nogodes de Administracao de Recursos Materiais 05
Nogdes de Arquivologia 10
Nogdes de Direito Constitucional 15

Policia Federal
Agente Administrativo

CONHECIMENTOS
BASICOS
3
\ CONHECIMENTOS
ESPECIFICOS
J

Na prova de 2004, em Conhecimentos Basicos, a disciplina Lingua Portuguesa teve o

maior niUmero de questoes, ja, em Conhecimentos Especificos, as disciplinas Gestao de

Pessoas, Relagdes Publicas, Direito Constitucional e Arquivologia tiveram o maior nUmero

de questoes.

9. ANALISE DAS DISCIPLINAS

Para auxiliar o planejamento de estudos, faremos analise de cada disciplinas, da

seguinte forma:

a) O que foi cobrado na prova de 2013;
b) O que foi cobrado na prova de 2004;

c) Predilegao de assuntos das disciplinas de acordo com a banca Cebraspe dos anos de

2019 a 2023.

Vamos la?

9.1 LINGUA PORTUGUESA

Prova 2013 - 10 questoes

Que ao
Questao 01 Pontuacao
Questao 02 Coesdo e coeréncia
Questao 03 Verbos
Questao 04 Interpretagao de texto
Questao 05 Interpretagao de texto

gran.com.br
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Que ao A O
Questao 06 Termos essenciais da oragdo — fungdes morfossintaticas da palavra SE
Questao 07 Interpretagao de texto
Questao 08 Reescrita de frases
Questao 09 Reescrita de frases
Questao 10 Significagdo das palavras

Prova 2004 - 24 questoes

Que ao A 0
Questao 01 Interpretagao de texto
Questao 03 Interpretagao de texto
Questao 04 Interpretacao de texto
Questao 05 Coesao e coeréncia
Questao 06 Significagao de palavras
Questao 07 Figuras de linguagem
Questao 08 Coesao e coeréncia
Questao 09 Reescrita de frases
Questao 10 Reescrita de frases
Questao 11 Aposto
Questao 15 Interpretagao de texto
Questao 16 Reescrita de frases
Questao 17 Reescrita de frases
Questao 18 Regéncia verbal
Questao 19 Coesio e coeréncia
Questao 20 Significagao de palavras
Questao 21 Significagao de palavras
Questao 22 Sentido denotativo e conotativo
Questao 23 Interpretagao de texto
Questao 24 Oragoes subordinadas adjetivas restritivas
Questao 25 Interpretagao de texto
Questao 28 Coesdo e coeréncia
Questao 29 Interpretagao de texto

E de facil identificagdo que Intepretagdo de Texto representou 30% (trinta por cento)
das questdes de Lingua Portuguesa. Portanto, esteja afiado nesse assunto.

Ainda nao sabemos a banca que organizara o concurso. Como as duas ultimas provas
foram organizadas pelo Cebraspe, creio que vale a pena deixar, em cada disciplina, o maior
indice de cobranca da banca.
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Em Lingua Portuguesa, o Cebraspe costuma cobrar:

Lideram o ranking Cebraspe em Lingua Portuguesa:
1°) Interpretagao de texto;

2°) Pressupostos e subentendidos;

3°) Morfossintaxe do periodo;

4°) Andlise sintatica.

9.2 REDACAO OFICIAL

No edital de 2013, dentro da disciplina de Lingua Portuguesa, o conteddo de Redagao
Oficial constava e foi devidamente cobrado pela banca, representando 5 (cinco) questdes
da prova. Vejamos:

Prova 2013 - 5 questoes

Questao A o
Questdo 11 Atributos da Redagao Oficial
Questdo 12 Caracteristicas da Redagao Oficial
Questao 13 Concisao
Questao 14 Fechos para comunicagoes
Questao 15 Vocativo

Na prova de 2004, a disciplina Redagao Oficial estava separada da disciplina Lingua
Portuguesa, inclusive, fazendo parte das disciplinas de Conhecimentos Especificos,
apresentando 9 (nove) questdes. Vejamos:
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Prova 2004 - 9 questoes

Que ao A O
Questdo 51 Padrao Oficio — fechos para comunicagdes
Questao 52 Padrao Oficio — elementos do documento
Questdo 53 Padrao Oficio — pronomes de tratamento
Questao 54 Aspectos gerais da comunicagao oficial
Questdo 55 Aspectos gerais da comunicagao oficial
Questdo 56 Manual de elaboragao de textos de outros 6rgaos publicos
Questao 57 Aspectos gerais da comunicagao oficial
Questao 59 Requerimento — partes do documento
Questao 60 Ata - partes do documento

Em Redagao Oficial, a predilegdo do Cebraspe esta distribuida nos seguintes assuntos:

Lideram o ranking Cebraspe em Redagao Oficial:
1°) Padrao oficio;

2°) Oficio;

3°) Pronomes de tratamento.
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9.3 RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Prova 2013 - 6 questoes

Policia Federal
Agente Administrativo

Que ao A
Questao 22 Negagao de proposigoes
Questdo 23 Proposigdes simples e compostas
Questao 24 Proposigdes simples e compostas
Questao 25 Negagao de proposigoes
Questao 26 Probabilidade
Questao 27 Conjuntos (Diagrama de Venn)

Na prova de 2004, nao foi cobrado Raciocinio Légico Matematico (RLM).

A predilegcao do Cebraspe na disciplina de RLM estéa distribuida nos seguintes assuntos:

Lideram o ranking Cebraspe em RLM:

1°) Légica de argumentagao;

2°) Légica proposicional;

3°) Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais.

9.4 INFORMATICA

Informatica é uma disciplina basica nas carreiras administrativas. Domina-la é uma

excelente estratégia.

Na prova de 2013, o conteldo da disciplina foi distribuido em 6 (seis) questdes. Vejamos:

gran.com.br
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Policia Federal
Agente Administrativo

Que ao A O
Questao 16 Linux
Questdo 17 Sistemas operacionais - Windows
Questao 18 Mozilla Firefox
Questao 19 Internet Explorer
Questao 20 Seguranga da informagao
Questao 21 Gerenciamento de arquivos e pastas

Prova 2004 - 6 questoes

Na prova de 2004, a disciplina foi distribuida em 11 (onze) questdes. Vejamos:

Que ao A O
Questao 40 Microsoft Word — ferramenta Editor de equagoes
Questao 41 Microsoft Word — tecla Ctrl
Questao 42 Microsoft Word - formatagao de paragrafos
Questdo 43 Microsoft Word - extensao.pdf
Questao 44 Internet Explorer — menu Ferramentas
Questao 45 Internet Explorer
Questao 46 Internet Explorer — software antivirus
Questao 47 Microsoft Outlook — caixa de entrada
Questao 48 Microsoft Outlook
Questao 49 Microsoft Excel
Questao 50 Microsoft Excel

da dltima prova:

gran.com.br
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Lideram o ranking Cebraspe em Informatica:

1°) Suites ou pacotes de escritorio;
2°) Internet;

3°) Sistemas operacionais;

4°) Seguranga da informagao.

9.5 ATUALIDADES

Prova 2013 - 7 questoes

Que ao A o
Questao 28 Guerra civil no Oriente Médio
Questao 29 Organismos Internacionais — ONU
Questao 30 Agéncias especializadas da ONU
Questao 31 Organizagdes nao governamentais
Questao 32 Seguranca Publica — indices de violéncia
Questao 33 Seguranga Publica e a agdo de organismos internacionais
Questao 34 Seguranca Publica — agdes na area de seguranga nos estados brasileiros

Prova 2004 - 16 questoes

Que ao A O
Questao 02 Educagao
Questdo 12 Arte e cultura
Questao 13 Terrorismo — 11 de setembro de 2001
Questao 14 Globalizagao
Questao 26 Processo econdmico na Africa
Questao 27 Terrorismo
Questao 30 Seguranca Publica — operagdes realizadas pela PF
Questdo 31 Guerras mundiais — liderangas pacifistas
Questao 32 Invasao militar do Iraque
Questao 33 Corrupgao
Questao 34 Economia
Questao 35 Terrorismo islamico
Questao 36 Salde - questdes sociais
Questao 37 Economia
Questao 38 Salde — questdes sociais
Questao 39 Salde — questdes sociais

gran.com.br
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Considerando a realidade do nosso pais, os assuntos mais cobrados pela banca sao:
1°) Violéncia;

2°) Educacao;

3°) Salde;

4°) Seguranga publica.

Em uma analise do contexto mundial, os assuntos mais cobrados sao:

1°) Guerras;

2°) Violéncia;

39°) Terrorismo.

i Muita atengao no contexto mundial de guerrall! I

Ademais, é muito importante o candidato estar atento aos assuntos atuais que envolvem

o 6rgao e o cargo que deseja prestar concurso.
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9.6 NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Prova 2013 - 17 questoes

Que ao A O
Questao 35 Controle da administragao publica — Tribunal de Contas da Unido
Questdo 36 Principios que regem a administragao publica
Questao 37 Descentralizagdo administrativa
Questao 38 Responsabilidade civil do Estado
Questao 39 Principios das licitagdes
Questao 40 Dispensa de licitagao
Questdo 41 Poder de policia
Questao 42 Atos administrativos — presuncgao de legitimidade e veracidade
Questdo 53 Descentralizagdo administrativa
Questao 54 Desconcentragao administrativa
Questdo 55 Processos licitatérios — vigéncia dos contratos
Questdo 56 Processos licitatérios — margem de preferéncia
Questao 57 Descentralizagao administrativa
Questdo 58 Processos licitatérios — requisitos
Questao 59 Dispensa de licitagao
Questao 60 Rescisao unilateral do contrato administrativo
Questao 96 Dispensa de licitagao e publicidade

O conteldo de Direito Administrativo nao foi cobrado na prova de 2004, mas nao se
engane. Essa disciplina é basica de todos os conteldos, seja nas carreiras administrativas,
seja nas carreiras juridicas.

E importante o candidato ter uma excelente base de Direito Administrativo.
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Lideram o ranking Cebraspe em Nog¢oes de Direito Administrativo:

1°) Legislagao administrativa;

2°) Organizagao administrativa;

39) Licitagoes.

Policia Federal
Agente Administrativo

Legislagdes Administrativas, geralmente, abrangem as seguintes Leis: n. 8.112/1990;
n. 8.429/1992; n. 12.527/2011 n. 12.846/2013 e n. 16.309/2018.

9.7 NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Prova 2013- 9 questoes

Que ao A o
Questao 43 Classificacao das Constituicoes
Questao 44 Competéncia da Policia Federal
Questao 45 Orgaos da seguranca publica
Questao 46 Crimes inafiangaveis e insuscetiveis de graga e anistia
Questao 47 Direitos de nacionalidade
Questao 48 Improbidade administrativa
Questao 49 Organizagao politico-administrativa do Estado
Questao 50 Competéncia do presidente da Republica
Questao 64 Competéncia da Unido

Questao 106

Prova 2004 - 15 questoes

Direitos individuais do preso

Questao 107

Garantias constitucionais do processo

Questao 108

Direitos individuais do preso

Questao 109

Reparticoes de competéncias constitucionais

Questao 110

Principio da irretroatividade da lei

Questao 111

Administragao publica

Questao 112

Processo legislativo

Questao 113

Remuneragao e subsidio do servidor pUblico

Questao 114

Remuneragao e subsidio do servidor pUblico

Questao 115

Investidura em cargo publico

Questao 116

Hipdteses de acumulagao de cargos pUblicos

Questao 117

Hipéteses de acumulagao de cargos pUblicos

Questao 118

Investidura em cargo publico

Questao 119

Cumprimento de mandado judicial

Questao 120

Competéncia da Justiga Federal

gran.com.br
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Direito Constitucional é matéria basica para concursos publicos. Deve ser incluida desde

o inicio da sua preparagao.

Lideram o ranking Cebraspe em Nog¢oes de Direito Constitucional:
1°) Organizagao dos Poderes (Poder Legislativo, Executivo e Judiciario);
2°) Direitos e garantias individuais;

3°) Organizagao do Estado;

4°) Administragao publica.

9.8 NOCOES DE ADMINISTRAGCAO PUBLICA

A disciplina Administragao Publica s6 foi cobrada na ultima prova, isto €, em 2013.

Prova 2013 - 6 questoes

Questao A o
Questdo 51 Cultura organizacional
Questdo 52 Estrutura organizacional
Questao 61 Gestao de processos
Questao 62 Processo decisério
Questdo 63 Gestao de processos
Questao 65 Natureza do contrato administrativo
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Lideram o ranking Cebraspe em Administragao Publica:

1°) Governanga, governabilidade e accountability;

2°) Contratos administrativos;

3°) Organizagao administrativa;

Policia Federal
Agente Administrativo

O cargo almejado é de Agente Administrativo. Nesse sentido, certamente, essa disciplina fara

parte do conteldo programatico, por ser disciplina basica para os cargos administrativos.

9.9 NOGOES DE ADMINISTRAGCAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

Administragao Financeira e Orgamentaria € uma disciplina muito temida pelos candidatos.

Com os recursos pedagdgicos corretos, como videoaulas, e-books, edital em questao,

questoes, mapas mentais, sera facil compreendé-la.

Prova 2013 - 17 questoes

Que ao A O
Questdo 66 Créditos adicionais
Questao 67 Classificagdo das receitas orgamentarias
Questao 68 Conceito de orgamento publico
Questdo 69 Plano plurianual
Questao 70 Unidade e totalidade orgamentaria
Questao 71 Lei orcamentaria anual
Questao 72 Classificacao das receitas orcamentarias
Questao 73 Créditos extraordinarios
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Que ao A O

Questao 74 Suprimento de fundos
Questao 75 Planos nacionais de desenvolvimento
Questao 76 Lei de diretrizes orgamentarias
Questao 77 Ciclo orgamentario
Questao 78 Orgamento na Constituigao Federal
Questao 79 Recursos provenientes de caugao
Questao 80 Classificacao das receitas orcamentarias
Questao 81 Despesas orgamentarias e restos a pagar
Questao 82 Créditos adicionais

Prova 2004 - 5 questoes

@ e ao A O
Questao 86 Ativos circulantes e nao circulantes
Questao 87 Ativos circulantes e nao circulantes
Questao 88 Reservas de lucros
Questao 89 Estoques
Questao 90 Passivos circulantes e nao circulantes

Ha& uma diferenga “gritante” entre o quantitativo de questdes da prova de 2004 para
a prova de 2013.

Nao creio que a tendéncia seja aumentar esse quantitativo. Imagino que pode ficar
entre 8 (oito) e 10(dez) questdes. Dependera das disciplinas do novo edital.

Analisando as prova de 2019 a 2023 do Cebraspe, estes assuntos foram os mais cobrados
na disciplina AFO:
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Policia Federal
Agente Administrativo

Lideram o ranking Cebraspe em AFO:
1°) Normas gerais de Direito Financeiro;
2°) Empenho;

3°) Despesa publica;

4°) Orgamento publico no Brasil.

9.10 NOGOES DE GESTAO DE PESSOAS NAS ORGANIZAGOES

Prova 2013 - 8 questoes

Que ao A o
Questao 83 Motivagao e desempenho individual
Questdo 84 Macrolideranga
Questao 85 Atividades da area de Gestao de Pessoas na organizagao
Questdo 86 Gestdo por competéncias
Questao 87 Fungdes da area de Gestao de Pessoas
Questao 88 Politica de monitoramento de pessoas
Questao 89 Teoria comportamental da Administragao
Questao 90 Teoria comportamental da Administragao

Prova 2004 - 12 questoes

Que ao A O
Questao 61 Teoria comportamental da Administragao
Questdo 62 Inteligéncia emocional dos gestores nas organizagdes
Questao 63 Motivagao e produtividade
Questdo 64 Teoria das relagdes humanas
Questao 65 Teoria comportamental da Administragao
Questao 66 Teoria das relagdes humanas — conflitos
Questao 67 Gestao de conflitos
Questao 81 Gestao de conflitos
Questao 82 Gestao de conflitos
Questao 83 Gestao de conflitos
Questao 84 Teoria comportamental da Administragao
Questdo 85 Teoria comportamental da Administragao

Analisando as prova de 2019 a 2023 do Cebraspe, estes assuntos foram os mais cobrados
na disciplina Gestao de Pessoas:

1°) Gestao de competéncias;

2°) Modelos de gestao;

3°) Relagdbes humanas.
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9.11 NOGOES DE ADMINISTRAGAO DE RECURSOS MATERIAIS

Prova 2013 - 7 questoes

Que ao A O
Questao 91 Classificagdo de materiais
Questao 92 Classificacao de materiais
Questao 93 Gestao de estoques — codificagdo de materiais
Questao 94 Objetivos da classificagdo de materiais
Questao 95 Eliminagao dos estoques
Questao 97 Armazenagem, distribuigao e transporte de materiais
Questdo 98 Classificagdo ABC

Prova 2004 - 5 questoes

Que ao A O
Questao 91 Materiais de demanda permanente
Questdo 92 Métodos de avaliagdo de estoques
Questao 93 Materiais de demanda independente
Questao 94 Sistemas de controle de estoques
Questao 95 Almoxarifado

Analisando o quantitativo de questdes das provas, ndao ha um aumento muito significativo
de uma prova para outra.

Em termos gerais, em provas para os cargos de Agente Administrativo, a disciplina
Administracdo de Recursos Materiais costuma ter essa relevancia, de 5 (cinco) a 7 (sete)

questdes na prova.
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Lideram o ranking Cebraspe em Administragcao de Recursos Materiais:

1°) Estoque;
2°) Logistica;
39) Classificacao de materiais;
4°) Administragao de compras.

9.12 NOGOES DE ARQUIVOLOGIA

Prova 2013 - 12 questoes

Questao 100 Conceito de arquivo

Policia Federal

Agente Administrativo

Questdo 101 Classificagao dos arquivos

Questao 102 Tabela de temporalidade

Questdo 103

Fungao de prova do documento de arquivo

Questao 104

Transferéncia dos documentos dos arquivos

Questao 105

Setor de protocolo —recebimento de documentos

Questao 106

Arquivo permanente — valor dos documentos

Questao 107

Diagnoéstico de arquivos

Questao 108

Documento microfilmado

Questdo 109

Conservagao e preservagao de documentos

Questao 110

Tipos documentais

Prova 2004 - 10 questoes

J B a0 96 abela deée e DOra gade
Questao 97 Avaliacdo de documentos

Questao 98 Avaliagdo de documentos

Questao 99 Critérios de avaliagdo

Questao 100

Avaliagdo de documentos

Questao 101

Arquivo corrente

Questao 102

Movimentagao de documentos

Questao 103

Conservacao e preservacao de documentos

Questao 104

Setor de protocolo

Questao 105

Métodos de arquivamento

Arquivologia é uma disciplina de baixa complexidade. No entanto, exige do candidato

uma boa memorizagao dos conceitos, pois hd muitos detalhes que precisam ser observados.
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Policia Federal
Agente Administrativo

Lideram o ranking Cebraspe em Arquivologia:

1°) Classificagdo de documentos;

2°) Principios arquivisticos;

3°) Ciclo vital dos documentos.

9.13 LEGISLAGAO ESPECIAL

Apenas a prova de 2013 cobrou Legislagao Especial, compreendendo 10 (dez) questdes

dos seguintes assuntos:

Prova 2013 - 10 questoes

Questao 111

Seguranga para Estabelecimentos Financeiros - Lei n. 7.102/1983

Questao 112

Controle e fiscalizagao sobre produtos quimicos que, direta ou indiretamente,
possam ser destinados a elaboragaoilicita de substancias entorpecentes,
psicotrépicas ou que determinem dependéncia fisica ou psiquica — Lei n.
10.357/2001

Questao 113

Controle e fiscalizagao sobre produtos quimicos que, direta ou indiretamente,
possam ser destinados a elaboragaoilicita de substancias entorpecentes,
psicotrépicas ou que determinem dependéncia fisica ou psiquica — Lei n.
10.357/2001

Questao 114

Lei de Migragao — Lei n. 13.445/2017

Questao 115

Lei de Migragao — Lei n. 13.445/2017

Questao 116

Lei de Migragao — Lei n. 13.445/2017

Questao 117

Estatuto do Desarmamento — Lei n. 10.826/2003

Questao 118

Estatuto do Desarmamento — Lei n. 10.826/2003

Questao 119

Estatuto do Desarmamento — Lei n. 10.826/2003

Questao 120

Investigagao criminal conduzida por delegado de policia—Lein. 12.830/2013
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Policia Federal
Agente Administrativo

Quanto as LegislagOes Especiais, perceba que a cobranga se deu atendendo as demandas
do 6rgao, como o Estatuto do Desarmamento e a Lei de Migragao.
AlLein.12.830/2013 tem maior cobranga em concursos de carreira policiais. Surpreende

ter sido cobrada na area administrativa quando analisamos a carreira em si.

9.14 NOCOES DE RELAGCOES PUBLICAS

Esta disciplina foi cobrada na prova de 2004. Vejamos:
Prova 2004 - 13 questoes

Questao 68 Missao profissional do RP

Questao 69 Imagem organizacional

Questao 70 Instrumentos e técnicas de relagdes publicas
Questao 71 Missao profissional do RP

Questdo 72 Missao profissional do RP

Questao 73 Meios de comunicagado e midia

Questao 74 Comunicagao organizacional

Questdo 75 Meios de comunicagao interna nas relagdes publicas
Questdo 76 Comunicagao organizacional

Questao 77 Jargdes e vocabulario na comunicagao organizacional
Questao 78 Barreiras na comunicagao organizacional

Questado 79 Comunicagao organizacional

Questao 80 Redes de comunicagao interpessoal

Perceba que, na prova de 2004, a disciplina teve um quantitativo de questdes muito
significativo. Hodiernamente, ndo é tendéncia a sua cobranga. Tanto é verdade que, nos Gltimos
5 (cinco) anos, apenas 6 (seis) questdes foram registradas/cobradas pela Banca Cebraspe.

N3ao creio que estarad no seu edital, pelos motivos anteriormente expostos.

10. CONSIDERAGOES FINAIS

Querido candidato, agora, vocé ja conhece os assuntos mais importantes de cada
matéria para a prova da Policia Federal — Cargo Agente Administrativo. Entdo, mao na
massa! Vamos estudar!

Uma sugestado para planejamento de estudos é iniciar pelas disciplinas basicas do
cargo, a saber:

+ Portugués;

+ Informética;

- Direito Constitucional;

gran.com.br 27 de 29


https://www.gran.com.br
https://www.gran.com.br

GRAN Policia Federal

CONCURSOS Agente Administrativo

« Direito Administrativo;
« Administracao Publica;

« Administracao Financeira e Orcamentaria.

Essas disciplinas podem ser estudadas em ciclo de estudos, sendo repetidas no ciclo as
disciplinas de Administragao PUblica, AFO e Direito Administrativo.

Apds a formagao da base, vocé pode e deve incluir as demais disciplinas cobradas no
altimo edital.

Quer saber como estudar com os melhores materiais e professores extremamente
qualificados? Vem ser aluno do Gran!

Venha fazer parte do time de aprovados. Estamos ansiosos para recebé-lo.
Bons estudos!!!

Um abracgo,

Prof. Rafaella Nobrega
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ASSINATURA

8.0

Mude de vida. Garanta seu
futuro com a melhor plataforma de
estudos para concurso publico.

CONCURSOS, OAB E RESIDENCIAS

A realizacao do seu sonho merece um
investimento de qualidade. Nao desperdice
tempo, dinheiro e energia. Invista no seu sucesso,
no seu futuro e na sua realizagao profissional.

Assine AGORA a melhor e mais completa
plataforma de ensino para concursos publicos.
Sua nomeacao na palma da suamao coma
Assinatura llimitada 6.0 do Gran Cursos Online.

o o 2

FACILITE SEUS ESTUDOS:

rotas de aprovagao, mapas
mentais, resumos e
exercicios irao te guiar por
um caminho mais simples
e rapido.

=

TUDO DE NOVO QUANTAS
VEZES VOCE QUISER:

guantas vezes vocé quiser,
quantas vezes voceé precisar,
estude com o material mais
atualizado e de melhor
qualidade do mercado.

TUDO NO SEU TEMPO
EESPACO:

faca o download de
videoaulas e de PDFs e
estude onde e quando
voceé quiser e puder.

Y

NUMEROS GRANDES:

milhares de alunos
aprovados, mais de 1milhao
de questoes, mais de 23 mil
cursos e centenas de
professores para te ajudar
a passar.

VOCE NAO ESTA SOZINHO:

mentorias diarias, ao vivo,
e férum de duvidas nao

te deixarao so

nesta caminhada.

TUDO NA SUA MAO:

s6 a Assinatura llimitada
oferece, de formallivre

e gratuita: Gran Questoes,
Gerenciador de Estudos,
Audiobooks e muito mais!

Contato para vendas:

Quero ser assinante
@ (61) 99884-6348 | No horario das Seg. a quinta até as 22h e Sex até as 21h.

ilimitado agora
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