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WESLEI MACHADO

Weslei Machado é Promotor de Justica no Ministério Publico do Esta-
do do Amazonas, Promotor Eleitoral da 502 Zona Eleitoral do Estado
do Amazonas, foi Analista Judiciario - Area Judiciaria do TSE; Asses-
sor de Desembargador no TIDFT; Especialista em Direito Constitucio-
nal - IDP; Professor de diversos Cursos Preparatdrios para concursos
em Brasilia; Professor do Curso de Direito da Universidade Catdlica
de Brasilia; Professor de Direito Eleitoral do Curso ATAME e do IDP.

NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA DO TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO

Caros amigos,

Meu nome é Weslei Machado, especialista em Direito Constitucional e em Direi-
to Publico. Sou Promotor de Justica no Ministério Publico do Estado do Amazonas,
professor de Direito do curso de Direito da Universidade Catdlica de Brasilia — UCB,
fui Assessor de Desembargador no Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Ter-
ritérios e Analista Judicidrio — Area Judiciaria do TSE.

Dar aulas é o que mais gosto, pois tenho a honra e a alegria de colaborar na
concretizacao do seu sonho: passar em um concurso publico (sonho este que rea-
lizei).

Assim como vocé, ha alguns anos estava estudando para passar em CONCuUrsos
publicos. Sei como é importante a realizagao desse projeto de vida e, por isso, es-
tou aqui, tentando mostrar a vocé o caminho e facilitar sua aprovacao.

Em 2007, fui aprovado no certame para Analista Judicidrio do TSE. Entretanto,
fui cedido ao Tribunal de Justica do Distrito Federal e Territorios - TIDFT e ocupei o
cargo em comissao de Assessor de Desembargador.

Além disso, recentemente, obtive éxito no concurso publico para o cargo de
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Promotor de Justica do Ministério Publico do Estado do Amazonas, em 3° lugar, e
atualmente exercgo esse cargo.

Enfim, tenho a certeza de que a experiéncia adquirida no dia a dia no TIDFT e no
TSE, com 0 acompanhamento diario das decisdes e do funcionamento desses Tribu-
nais e a preparacgao, quase que didria, de aulas para cursos preparatérios permite
gue eu possa auxilid-lo em sua preparacao para o concurso do T]/SP.

A disciplina Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Tribunal de Justica do
Estado de Sao Paulo é extremamente importante e pode dar a vocé pontos impor-
tantes para a sua classificacao e nomeacao.

Cuidado! Nao é necessario o estudo de todo esse diploma normativo. Na verda-
de, o edital definiu quais partes seriam abordadas e cobradas nas questdes do seu
concurso publico.

Em nossas “Normas da Corregedoria Esquematizadas”, decidi trazer um método
diferente de estudo. Ao invés de comentarios aos artigos, tem-se um diploma ano-
tado com as questdes dos ultimos concursos.

Desse modo, ao estuda-las, vocé vera quais sdo as partes mais importantes, as
mais cobradas. Além disso, em razao de algumas questdes estarem desatualizadas,
decidi adapta-las. Vocé tera acesso, portanto, as questdes dos ultimos concursos
desde 2006.

Vamos |a, bons estudos!
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CAPITULO I
DA FUNCAO CORRECIONAL

Secdo |
Das Atribuicoes

Art. 5° A funcgao correcional consiste na orientagao, reorganizagao e fiscalizagao
dos 6rgdos e servicos judiciarios de primeira instancia, bem como na fiscalizacao da
policia judiciaria, dos estabelecimentos prisionais e dos demais estabelecimentos
em relagdo aos quais, por imposicao legal, esses deveres forem atribuidos ao Poder
Judiciario e é exercida, no Estado de Sao Paulo, pelo Corregedor Geral da Justica e,
nos limites de suas atribuicdes, pelos Juizes de Primeiro Grau.

§ 19 No desempenho da funcao correcional, poderao ser editadas ordens de
servigo e demais atos administrativos de orientacao e disciplina, corrigidos os erros
e sancionadas as infragdes, apds regular procedimento administrativo disciplinar,
sem prejuizo de apuracdes civis e criminais.

§ 20 As ordens de servico e demais atos administrativos editados pelo Juiz
Corregedor Permanente serdao encaminhados a Corregedoria Geral da Justica para
revisdo hierarquica.

§ 30 Consultas sobre aplicagao ou interpretacao destas Normas de Servico se-
rao apreciadas pelo Juiz Corregedor Permanente que, a requerimento do interessa-
do ou de oficio se houver duvida fundada devidamente justificada, submetera suas
decisdes a Corregedoria Geral da Justica.

Subsecdo |
Da Corregedoria Permanente e Das Correi¢des Ordindrias, Extraordindrias e Visitas

Correcionais

Art. 60 A funcao correcional sera exercida em carater permanente e mediante
correigoes ordinarias ou extraordinarias e visitas correcionais.

§ 19 A correicao ordinaria consiste na fiscalizacao prevista e efetivada segundo

estas normas e leis de organizacgao judiciaria.
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§ 29 A correicao extraordinaria consiste em fiscalizacdo excepcional, realizada
a qualquer momento e sem prévio anuncio e podera ser geral ou parcial, conforme
as necessidades e conveniéncia do servico correcional.

§ 39 A visita correcional consiste na fiscalizacao direcionada a verificacao da re-
gularidade de funcionamento da unidade, do saneamento de irregularidades cons-
tatadas em correicdes ou ao exame de algum aspecto da regularidade ou da conti-
nuidade dos servicos e atos praticados.

§ 40 As atas das correicdes e visitas serdo encaminhadas a Corregedoria Geral
da Justica nos prazos que seguem:

I - correicao ordinaria - até 60 (sessenta) dias apds realizada;

IT - correicao extraordindria ou visita correcional — até 15 (quinze) dias apds
realizada.

§ 59 A Corregedoria Geral da Justica implementard, gradativamente, a correi-
¢ao virtual, com vistas ao controle permanente das atividades subordinadas a sua

disciplina.

@Direto do concurso

(VUNESP/2017) As Normas da Corregedoria Geral de Justica definem a correicao

ordinaria como sendo a fiscalizacao

a) excepcional, realizada a qualquer momento e sem prévio anuncio.

b) virtual, com vistas ao controle permanente das atividades subordinadas a cor-
reigcao.

c) para o saneamento de irregularidades constatadas em visitas correcionais.

d) prevista e efetivada segundo as referidas normas e leis de organizacgao judiciaria.

e) direcionada a verificacao da regularidade de funcionamento da unidade.

Gabarito: D
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Art. 79 A Corregedoria Permanente sera exercida pelo juiz a que a normativida-
de correcional cometer tal atribuigao.

§ 19 O Corregedor Geral da Justica, com aprovacao do Conselho Superior da
Magistratura, podera, por motivo de interesse publico ou conveniéncia da adminis-
tracao, alterar a designacao do Corregedor Permanente.

§ 29 Se nao houver alteracdo no inicio do ano judiciario, prevalecerao as desig-
nacoes do ano anterior.

Art. 80 O Juiz Corregedor Permanente efetuara, uma vez por ano, de preferén-
cia no més de dezembro, correicdo ordindria em todas as serventias, reparticoes
e demais estabelecimentos sujeitos a sua fiscalizacdao correcional, lavrando-se o
correspondente termo no livro proprio.

§ 10 A correicdo ordinaria sera anunciada por edital, afixado no atrio do férum
e publicado no Diario da Justica Eletronico, com pelo menos quinze dias de ante-
cedéncia, bem como comunicada a Ordem dos Advogados do Brasil da respectiva
subsecao.

§ 20 O Juiz Corregedor Permanente seguira o termo padrao de correicao dispo-
nibilizado pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 99 Em até 30 (trinta) dias depois de assumir a corregedoria permanente em
carater definitivo, o juiz fara visita correcional as unidades sob sua corregedoria,
com o intuito de constatar a regularidade dos servicos, observado o modelo dispo-
nibilizado.

§ 19 A visita correcional independe de edital ou qualquer outra providéncia e
dela se langara sucinto termo no livro de visitas e correicdes, no qual também cons-
tarao as determinacdes que o Juiz Corregedor Permanente eventualmente fizer no
momento.

§ 29 Se 0 juiz assumir a corregedoria permanente em carater definitivo a partir

do més de novembro, a correicao geral ordinaria prescindira da visita correcional.
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Art. 10. O escrivao auxiliard o Juiz Corregedor Permanente nas diligéncias cor-
recionais, facultada a nomeacao de escrivao ‘ad hoc’ entre os demais servidores da
unidade.

Art. 11. Durante os servigos correcionais, todos os funcionarios da unidade per-
manecerao a disposicao do Corregedor Geral da Justica, dos Juizes Assessores da
Corregedoria Geral ou do Juiz Corregedor Permanente, sem prejuizo de requisicao
de auxilio externo ou de requisicao de forca policial.

Art. 12. Os livros e classificadores obrigatérios previstos nestas Normas de Ser-
vico serao submetidos ao Juiz Corregedor Permanente para visto por ocasidao das
correicoes ordinarias ou extraordinarias e sempre que forem por este requisitados.

Paragrafo Unico. No caso de registros controlados exclusivamente pela via ele-
tronica, os relatérios de pendéncias gerados pelo sistema informatizado serao vis-
tados pelo juiz.

Art. 13. Os estabelecimentos prisionais e outros destinados ao recolhimento de
pessoas, sujeitos a atividade correcional do juizo, serdo visitados uma vez por més
(art. 66, inciso VII, da LEP).

§ 10 Realizara a visita o Juiz Corregedor Permanente ou o juiz a quem, por de-
cisao do Corregedor Geral da Justica, essa atribuicao for delegada.

§ 20 A inspecdo mensal sera registrada em termo sucinto no Livro de Visitas e
Correicoes, podendo conter unicamente o registro da presenga, sem prejuizo do
cadastro eletronico da inspecao perante o Conselho Nacional de Justica e, apds sua
lavratura, cépia sera encaminhada a autoridade administrativa da unidade prisio-
nal, para arquivamento em livro de folhas soltas.

§ 39 Ressalvado o afastamento deferido por prazo igual ou superior a trinta dias,
ou motivo relevante devidamente comunicado a Corregedoria Geral da Justica, o
Juiz Corregedor Permanente realizara, pessoalmente, as visitas mensais, vedada
a atribuicdao dessa atividade ao juiz que estiver respondendo pela vara por periodo

inferior.
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Art. 14. A sistematica prevista no art. 13 ndo desobriga a visita mensal as Ca-
deias Publicas, sob responsabilidade tanto dos Juizes de Varas Privativas de Execu-

¢Oes Criminais como daqueles que acumulem outros servigcos anexos.

Subsecdo Il

Das Apuragdes Preliminares, Sindicdncias e Processos Administrativos

Art. 15. As apuracgles preliminares, as sindicancias e os processos adminis-
trativos relativos ao pessoal das serventias judiciais serdo realizados pelos Juizes
Corregedores Permanentes a que, na atualidade do procedimento, estiverem su-
bordinados os servidores.

Paragrafo Unico. O Corregedor Geral da Justica podera avocar procedimento dis-
ciplinar em qualquer fase, a pedido ou de oficio, designar Juiz Corregedor Proces-
sante para todos os atos pertinentes e atribuir servigos auxiliares a unidade diversa
daquela a que estiver vinculado o servidor.

Art. 16. Os Juizes Corregedores Permanentes comunicarao a Corregedoria Ge-
ral da Justica a instauracao de qualquer procedimento administrativo, mediante
remessa de cdpia da portaria inaugural, para processamento do acompanhamento:

I - das apuracodes preliminares pela Diretoria da Corregedoria - DICOGE;

IT - das sindicancias e dos processos administrativos pela Secretaria de Plane-
jamento de Recursos Humanos - SPRH.

Paragrafo Unico. Idéntico procedimento adotar-se-a em relacao a todos os atos
decisdrios subsequentes e, ao término do procedimento, remeter-se-a copia da
decisao proferida, com ciéncia ao servidor do decidido, e certidao indicativa do
transito em julgado.

Art. 17. Eventuais recursos serao entranhados nos autos originais e remetidos

a Corregedoria Geral da Justica.
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Art. 18. Sem prejuizo da atribuicao ao Juiz Corregedor Permanente, o Cor-
regedor Geral da Justica podera aplicar, originariamente, as sancdes cabiveis e,
enquanto ndo prescrita a infracdo, reexaminar, de oficio ou mediante provocacgao,

decisdes absolutodrias ou de arquivamento.

CAPITULO Il
DOS OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL

Secdo |

Disposigoes Iniciais

Art. 26. As disposicOes deste capitulo tém carater geral e aplicam-se a todos os
oficios de justica, no que nao contrariarem as disposicoes especificas contidas em
capitulo préprio.

Art. 27. Os servidores da justica darao atendimento prioritario as pessoas por-
tadoras de deficiéncia, aos idosos, as gestantes, as lactantes e as pessoas acom-
panhadas por criancas de colo, mediante garantia de lugar privilegiado em filas,
distribuicao de senhas com numeracao adequada ao atendimento preferencial, alo-
cacao de espaco para atendimento exclusivo no balcao, ou implantacao de qualquer

outro sistema que, observadas as peculiaridades existentes, assegure a prioridade.

@‘Direto do concurso

(VUNESP/2015/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Os servidores da justica

darao atendimento prioritario as pessoas portadoras de deficiéncia, aos idosos, as
gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas por criancas de colo, median-

te, exemplificativamente,
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a) garantia de lugar privilegiado em filas ou distribuicao de senhas com numeracao
adequada ao atendimento preferencial.

b) atendimento imediato obrigatdrio quando da chegada das pessoas em tais con-
dicdes ao balcao de atendimento.

c) instalacao de cadeiras para que as pessoas em tais condicoes esperem senta-
das, pelo tempo que for necessario.

d) triagem para atendimento das pessoas em tais condicdes em sala separada do
restante do publico, que devera existir em todos os féruns.

e) fila Unica para atendimento em balcdo, atendendose as pessoas rigorosamente

por ordem de chegada, independentemente de sua condicao.

Gabarito: A

Art. 27 - A. A prioridade de que trata o artigo 27 se aplica as advogadas pu-
blicas e privadas, promotoras e procuradoras do Ministério Publico gestantes ou
lactantes, e a qualquer pessoa com crianca de colo, inclusive para preferéncia nas
audiéncias de primeiro grau de jurisdicdo e nas sessdes de julgamento dos Colégios
Recursais, desde que haja requerimento prévio, observada a ordem dos requeri-
mentos e respeitados os demais beneficiarios da Lei n® 10.048/2000 que disciplina

o atendimento prioritario. (Acrescentado pelo Provimento CG N° 47/2017)

Secdo Il

Das Atribui¢oes

Art. 28. Atribuir-se-3o aos oficios de justica os servicos inerentes a competéncia
das respectivas varas e da Corregedoria Permanente.

Art. 29. Competem aos oficios de justica os servigos do foro judicial, atribuin-
do-se-lhes a numeracgao ordinal e a denominagao da respectiva vara, onde houver

mais de uma.
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§ 1° Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio
ou secgao de distribuicao judicial, ao qual incumbem os servicos de distribuicao, de
contadoria e partidoria e, nos termos da lei, do arquivo geral.

§ 20 Nas comarcas em que existir uma Unica vara e um Unico oficio de justica,
a este competem as atribuicdes dos servigos de distribuicao, de contadoria e par-

tidoria.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Com relacdo as atribuicdes
dos oficios de justica em geral, é correto afirmar:

a) a inutilizacdo ou incineracdo de processos de execucoes fiscais sé podera ocor-
rer em relacao aqueles arquivados ha mais de 6 (seis) meses, em virtude de anis-
tia, pagamento ou qualquer outro fato extintivo.

b) em cada comarca de terceira entrancia, ha dois oficios de distribuicdao judicial
a0s quais incumbem os servicos de distribuicdo civel e criminal, além de um tercei-
ro oficio de arquivo geral.

c) em cada comarca de terceira entréncia, ha um oficio de distribuicdao judicial ao
gual incumbem os servicos de distribuicdo civel e criminal, além do arquivo geral.
d) nas comarcas em que ha uma Unica vara e um unico oficio de justica, as atri-
buicdes dos servicos de distribuicao caberdo ao oficio de distribuicdo judicial da
comarca de terceira entrancia mais préxima.

e) a inutilizacdo ou incineracao de processos de execucoes fiscais sé podera ocor-
rer em relacao aqueles arquivados ha mais de 10 (dez) meses, em virtude de anis-

tia, pagamento ou qualquer outro fato extintivo.

Gabarito: C
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(VUNESP/TECNICO JUDICIARIO/TISP) O oficio de distribuicdo judicial
a) deve existir apenas nas comarcas de 2.2 entrancia.

b) deve existir apenas quando as varas forem especializadas.

c) nao existird nas comarcas com uma unica vara.

d) deve existir em todas as comarcas.

e) nao tem por incumbéncia a organizacao do arquivo geral.

Gabarito: C

Secdo V

Do Sistema Informatizado Oficial

Subsecdo |

Disposicoes Gerais

Art. 46. Os procedimentos de registro e documentacao dos processos judiciais e
administrativos realizar-se-ao diretamente no sistema informatizado oficial ou em
livros e classificadores, conforme disciplina destas Normas de Servico, e destinam-
-se:

I - a preservacao da memoria de dados extraidos dos feitos e da respectiva
movimentagao processual;

IT - ao controle dos processos, de modo a garantir a seguranga, assegurar a
pronta localizacdo fisica, verificar o andamento e permitir a elaboracao de estatis-
ticas e outros instrumentos de aprimoramento da prestacao jurisdicional.

Art. 47. Os servidores dos oficios de justica deverao se adaptar continuamente
as evolugdes do sistema informatizado oficial, utilizando plenamente as funciona-
lidades disponibilizadas para a realizacdao dos atos pertinentes ao servico (emissao

de certiddes, oficios, mandados, cargas de autos etc.).
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Paragrafo Unico. Para efeito de divisdao do trabalho entre os escreventes técnicos
judiciarios, oficiais de justica e juizes, e outras providéncias necessarias a ordem do
servico, o sistema informatizado atribuird a cada processo distribuido um numero
de controle interno da unidade judicial, sem prejuizo do nimero do processo (nu-
mero do protocolo que seguira série Unica).

Art. 48. Iniciada a operacao do SAJ/PG, de utilizagdo obrigatéria pelas varas e

oficios de justica, serao excluidos todos os programas eventualmente em uso.

Subsecdo Il

Da Seguranca do Sistema

Art. 49. Os niveis de acesso as informacdes e o respectivo credenciamento (se-
nha) dos funcionarios, para operacao do SAJ/PG, serao estabelecidos em expedien-
te interno pela Corregedoria Geral da Justica, com a participacao da Secretaria de
Tecnologia da Informagao — STI.

§ 10 E vedado ao funcionario credenciado ceder a respectiva senha ou permitir
gue outrem, funciondrio ou ndo, use-a para acessar indevidamente o sistema in-
formatizado.

§ 29 Os escrivaes judiciais comunicarao prontamente a STI as alteracdes no
quadro funcional da unidade, para o processamento da revogagcao ou novo creden-

ciamento.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2017) Assinale a alternativa que corretamente aborda aspectos do sis-

tema informatizado oficial previstos nas Normas da Corregedoria Geral de Justica.
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a) O sistema informatizado atribuira, a cada processo distribuido, um numero de
controle interno da unidade judicial, sem prejuizo do niumero do processo (niUmero
do protocolo que seguira série Unica).

b) O funcionario credenciado podera ceder a respectiva senha do sistema ou per-
mitir que outrem, funcionario ou ndo, use-a, desde que seja para acesso de infor-
macoes abertas ao publico em geral.

c) As vitimas identificadas na denuncia ou queixa e as testemunhas de processo
criminal nao terao suas qualificagdes lancadas no sistema informatizado oficial, ex-
ceto quando requererem expressamente ao juizo tal providéncia.

d) Quando uma parte estiver vinculada a processos que tramitam em outros oficios
de justica, nos quais tenha havido expedicdo de certiddo de homonimia, as eventu-
ais retificacdes de seus dados deverao ser aplicadas a todos os feitos.

e) As cartas precatérias serdao cadastradas no sistema informatizado diferente-
mente dos processos comuns, consignando-se apenas a indicacao completa do

juizo deprecante, a natureza da acdo e a diligéncia deprecada.

Gabarito: A

(VUNESP/2015/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) A respeito do Sistema
Informatizado Oficial, é correto afirmar que as Normas da Corregedoria Geral da
Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo preveem que

a) nos oficios de justica, o registro e controle da movimentacao dos feitos reali-
zar-se-ao pelo sistema informatizado oficial, podendo ser mantidas as fichas indi-
viduais materializadas em papel ou constantes de outros sistemas informatizados.
b) compete a Administracao Geral do Forum cadastrar, no sistema informatizado
oficial, a decretacao do segredo de justica, a concessao da justica gratuita, o de-
ferimento da tramitacdo prioritaria do processo ou o reconhecimento de qualquer

beneficio processual a alguma das partes.
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c) as vitimas identificadas na denldncia ou queixa e as testemunhas de processo
criminal terao suas qualificacdes lancadas no sistema informatizado oficial, ainda
que derem conta de coagao ou grave ameaca e pedirem para nao haver identifica-
gao de seus dados.

d) os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar continuamente as evo-
lucdes do sistema informatizado oficial, utilizando plenamente as funcionalidades
disponibilizadas para a realizacao dos atos pertinentes ao servigo.

e) os niveis de acesso as informacgdes serdo estabelecidos em expediente interno
pela Corregedoria Geral da Justica, podendo o funcionario credenciado ceder a
respectiva senha ou permitir que outro funciondrio use-a para acessar o sistema

informatizado.

Gabarito: D

Art. 50. As alteracdes, exclusoes e retificacoes feitas de modo geral nos dados
registrados pelo sistema serdo definidas por niveis de criticidade, cujo acesso a
Corregedoria Geral da Justica estabelecera. Os dados retificados, alterados ou ex-
cluidos serao conservados pelo sistema e todas as operacoes realizadas vinculadas
a0 usuario que as realiza.

Art. 51. Os escrivaes judiciais do servico de distribuicdo e dos oficios de justica
realizardo auditoria semanal no sistema, de acordo com os niveis de criticidade de-

finidos, comunicando a Corregedoria Geral da Justica qualquer irregularidade.

Subsecdo Il
Do Cadastramento, Movimentacéo e Controle Eletronico de Processos e Incidentes

Processuais

Art. 52. Os distribuidores e os oficios de justica deverao, no sistema informati-

zado oficial, observadas suas respectivas atribuicoes:
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I - cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo;

IT - anotar a movimentacdo e a pratica dos atos processuais (citagdes, intima-
cOes, juntadas de mandados e respectiva data, termos, despachos, cargas, senten-
gas, remessas a instancia superior para recurso, entrega ou remessa de autos que
nao importem em devolucao etc.);

ITI - consignar os servicos administrativos pertinentes (desarquivamentos, inu-
tilizacao ou destruicao de autos etc.).

Art. 53. A insercao de dados no sistema informatizado oficial sera a mais com-
pleta e abrangente possivel, de modo que todas as ocorréncias do processo fisico
constem do ambiente virtual, formando banco de dados que servira de meméria
permanente.

§ 1° O cadastro contera as principais informacdes a respeito do processo, de
modo a individualiza-lo com exatiddo (qualificacdo das partes e de eventuais re-
presentantes, advogados e os respectivos nimeros de inscricao na OAB, valor da
causa, objeto da acao etc).

§ 29 As anotacoes de movimentacgao processual devem ser fidedignas, claras e
atualizadas, de forma a refletir o atual estado do processo e a garantir a utilidade
do sistema.

§ 3° O arquivamento dos autos sera precedido da conferéncia e eventual atu-
alizacdo do cadastro, para que nele figurem os dados necessarios a extracao de
certidao.

Art. 54. Constarao do sistema informatizado:

I - nos processos civeis, de familia e sucessdes, da fazenda publica, da infan-
cia e juventude, de acidentes do trabalho e do juizado especial civel: o nUmero do
processo; o nome e a qualificacdo do autor e do réu; a natureza do feito; a data
da distribuicdo; o numero, livro e folhas do registro da sentenca, quando adotado;

o inteiro teor de pronunciamentos judiciais (despachos, decisdes interlocutdrias,
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sentencas e acordaos); anotacdes sobre recursos; a data do transito em julgado; o
arquivamento (data e caixa) e outras observagoes que se entenderem relevantes;

II - nos processos criminais, do juri e do juizado especial criminal: o nimero do
processo; o nome e qualificacdo do réu; a data do fato; a data do recebimento ou
rejeicdo da denuncia; o artigo de lei em que o réu foi incurso; a data da suspensao
do processo (art. 366 do Codigo de Processo Penal e juizado especial criminal); a
data da prisdao; o numero, livro e folhas do registro da sentenca, quando adotado;
o inteiro teor de pronunciamentos judiciais (despachos, decisOes interlocutodrias,
sentencas e acdérddos); anotagoes sobre recursos; a data da decisao confirmatéria
da pronuncia; a data do transito em julgado; a data da expedicdo da guia de reco-
Ihimento, de tratamento ou de internagao; o arquivamento (data e caixa) e outras
observacdes que se entenderem relevantes;

III - nos processos de execugao criminal: o nome e qualificacao do sentenciado,
com a filiacdo e sempre que possivel o numero do RG; as guias de recolhimento re-
gistradas, a discriminagao das penas impostas em ordem sequencial; os incidentes
de execucao da pena; anotacdes sobre recursos; o inteiro teor dos julgamentos;
as progressoes de regime; o cadastro de comparecimento de albergados; os bene-
ficios concedidos; as remicdes de pena e outras observagdes que se entenderem
relevantes;

IV - nas cartas precatorias, especialmente: indicacdo completa do juizo de-
precante, com numero do processo de origem conforme padrdo estabelecido pela
Resolucdo n° 65 do CNJ, da natureza da acao e da diligéncia deprecada.

§ 19 Todos os litisconsortes, intervenientes e terceiros interessados, bem como
seus respectivos representantes, serao cadastrados.

§ 2° Nao sera admitida exclusao de parte no processo, procedendo-se a sua

baixa, quando necessario.4
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Art. 55. A qualificacdo das partes sera lancada no sistema informatizado oficial
da forma mais completa possivel, com os seguintes dados disponiveis nas postula-
¢Oes iniciais ou intermediarias:

I - em relagao as partes nos procedimentos civeis e aos autores de acao penal
privada:

a) se pessoa natural, o nome completo, o nimero de inscricdo no CPF, naciona-
lidade, o estado civil, a profissao, bem como o endereco residencial ou domiciliar
completo, inclusive CEP;

b) se pessoa juridica ou assemelhada, sua firma ou denominacdo, o nimero de
inscricao no CNPJ e o endereco da sede, inclusive CEP;

II - em relagcdao aos acusados em agdes penais publicas ou privadas:

a) se pessoa natural, o nome completo, a filiacdo, a data de nascimento, na-
cionalidade, naturalidade, sexo, cor, estado civil, profissao, o endereco completo
da residéncia e trabalho, ou dos locais em que o réu possa ser encontrado, acom-
panhados do respectivo CEP, bem como, se houver, o nimero de inscricao no CPF,
o numero do RG, o nimero do RGC (disponivel na folha de antecedentes do réu),
além de outros nomes e alcunhas utilizadas pelo acusado;

b) se pessoa juridica ou assemelhada, sua firma ou denominagao, o niumero de
inscricao no CNPJ, e o endereco da sede, inclusive CEP.

§ 1° Quaisquer outros dados de qualificacdo que auxiliem na precisa identifica-
cao das partes (RG, titulo de eleitor, nome da mae etc) também serdo lancados no
sistema informatizado oficial.

§ 2° Incumbira aos distribuidores e aos oficios de justica o cadastramento dos
dados constantes das peticdes iniciais.

§ 30 As vitimas identificadas na denuncia ou queixa, e também as testemunhas
de processo criminal - sejam estas de acusacgao, defesa ou comuns -, terao suas
qualificagbes langcadas no sistema informatizado oficial, exceto quando, ao darem

conta de coacdo ou grave ameaca, apos deferimento do juiz, pedirem para ndo ha-

ver identificacao de seus dados de qualificacao e endereco.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2017) Assinale a alternativa que corretamente aborda aspectos do sis-
tema informatizado oficial previstos nas Normas da Corregedoria Geral de Justica.
a) O sistema informatizado atribuira, a cada processo distribuido, um nimero de
controle interno da unidade judicial, sem prejuizo do niumero do processo (niUmero
do protocolo que seguira série Unica).

b) O funcionario credenciado podera ceder a respectiva senha do sistema ou per-
mitir que outrem, funcionario ou ndo, use-a, desde que seja para acesso de infor-
macoes abertas ao publico em geral.

c) As vitimas identificadas na denuncia ou queixa e as testemunhas de processo
criminal nao terdo suas qualificagdes lancadas no sistema informatizado oficial, ex-
ceto quando requererem expressamente ao juizo tal providéncia.

d) Quando uma parte estiver vinculada a processos que tramitam em outros oficios
de justica, nos quais tenha havido expedicao de certiddo de homonimia, as eventu-
ais retificagdes de seus dados deverao ser aplicadas a todos os feitos.

e) As cartas precatérias serdo cadastradas no sistema informatizado diferente-
mente dos processos comuns, consignando-se apenas a indicacdo completa do

juizo deprecante, a natureza da acdo e a diligéncia deprecada.

Gabarito: A

(VUNESP/2015/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) A respeito do Sistema
Informatizado Oficial, é correto afirmar que as Normas da Corregedoria Geral da
Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo preveem que

a) nos oficios de justica, o registro e controle da movimentacao dos feitos reali-
zar-se-ao pelo sistema informatizado oficial, podendo ser mantidas as fichas indi-

viduais materializadas em papel ou constantes de outros sistemas informatizados.
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b) compete a Administracao Geral do Forum cadastrar, no sistema informatizado
oficial, a decretacao do segredo de justica, a concessao da justica gratuita, o de-
ferimento da tramitacdo prioritaria do processo ou o reconhecimento de qualquer
beneficio processual a alguma das partes.

c) as vitimas identificadas na denuncia ou queixa e as testemunhas de processo
criminal terao suas qualificacdes lancadas no sistema informatizado oficial, ainda
que derem conta de coagdao ou grave ameaca e pedirem para nao haver identifica-
¢ao de seus dados.

d) os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar continuamente as evo-
lugdes do sistema informatizado oficial, utilizando plenamente as funcionalidades
disponibilizadas para a realizacao dos atos pertinentes ao servico.

e) os niveis de acesso as informacdes serdo estabelecidos em expediente interno
pela Corregedoria Geral da Justica, podendo o funcionario credenciado ceder a
respectiva senha ou permitir que outro funciondrio use-a para acessar o sistema

informatizado.

Gabarito: D

Art. 56. Os dados obrigatérios previstos no art. 55 serdo apresentados pelos
requerentes, na peticao inicial, e pelos requeridos, na primeira oportunidade de
postulacao em juizo (contestacdo, juntada de procuracao, pedido de vista, defesa
preliminar, pedido de revogacao de prisao preventiva etc.).

§ 1° Ndo se impde a obrigacao prevista neste artigo:

I - para as ac0es nas quais essas exigéncias comprometam o acesso a Justica,
conforme prudente arbitrio do juiz a quem for distribuido o feito;

IT - quando a parte ndo estiver inscrita no CPF ou CNPJ, caso em que devera
firmar declaracao expressa nesse sentido, respondendo pela veracidade da afirma-

cao.
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§ 2° Em qualquer hipétese prevista no § 19, cabera as partes o fornecimento de
outros dados conducentes a sua perfeita individualizacdo (por exemplo, RG, titulo
de eleitor, filiacdo etc.), para que o oficio de justica efetue o devido cadastramento.

Art. 57. Nos oficios de justica, o registro e controle da movimentacao dos feitos
realizar-se-ao exclusivamente pelo sistema informatizado oficial, vedadas a elabo-
racao de fichario por nome de autor e a utilizacdo de fichas individuais materializa-
das em papel ou constantes de outros sistemas informatizados.

§ 19 Os oficios de justica conservardo as fichas que compdoem o fichario por
nome de autor, até entdo materializadas em papel, podendo inutiliza-las desde que
todos os dados que delas constem sejam anotados no sistema, de forma a possibi-
litar a extracao de certidoes.

§ 29 As fichas individuais serao encerradas e mantidas em local préprio no oficio
de justica, até a extincao dos processos a que se referem, e serao grampeadas na
contracapa dos autos, por ocasiao de seu arquivamento, podendo, no entanto, ser
inutilizadas desde que anotados no sistema informatizado oficial todos os dados
que delas constem de forma a possibilitar a extracao de certiddes.

§ 39 O procedimento de inutilizagcao das fichas em nome do autor e das fichas
individuais sera realizado no ambito e sob a responsabilidade do Juiz Corregedor
Permanente, o qual verificara a pertinéncia da medida, a presenca de registro ele-
tronico de todas as fichas, conservacao dos documentos de valor histérico, a se-
guranca de todo o processo em vista das informagdes contidas nos documentos e

demais providéncias administrativas correlatas.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2015/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) A respeito do Sistema
Informatizado Oficial, é correto afirmar que as Normas da Corregedoria Geral da

Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo preveem que
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a) nos oficios de justica, o registro e controle da movimentacao dos feitos reali-
zar-se-ao pelo sistema informatizado oficial, podendo ser mantidas as fichas indi-
viduais materializadas em papel ou constantes de outros sistemas informatizados.
b) compete a Administracao Geral do Forum cadastrar, no sistema informatizado
oficial, a decretacao do segredo de justica, a concessao da justica gratuita, o de-
ferimento da tramitacdo prioritaria do processo ou o reconhecimento de qualquer
beneficio processual a alguma das partes.

c) as vitimas identificadas na denuncia ou queixa e as testemunhas de processo
criminal terdao suas qualificacdes lancadas no sistema informatizado oficial, ainda
que derem conta de coagao ou grave ameaca e pedirem para nao haver identifica-
gao de seus dados.

d) os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar continuamente as evo-
lugdes do sistema informatizado oficial, utilizando plenamente as funcionalidades
disponibilizadas para a realizacao dos atos pertinentes ao servico.

e) os niveis de acesso as informagdes serdao estabelecidos em expediente interno
pela Corregedoria Geral da Justica, podendo o funcionario credenciado ceder a
respectiva senha ou permitir que outro funciondrio use-a para acessar o sistema

informatizado.

Gabarito: D

Art. 58. As cartas precatdrias serao cadastradas no sistema informatizado se-
guindo as mesmas regras dos processos comuns, consignando-se, ainda, a indica-
¢ao completa do juizo deprecante, e nao apenas da comarca de origem, 0os nomes
das partes, a natureza da agao e a diligéncia deprecada.

Paragrafo Unico. As movimentagoes pertinentes, como a devolugao a origem ou
o retorno para novas diligéncias, e respectivas datas, também serdo anotadas no

sistema.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2017) Assinale a alternativa que corretamente aborda aspectos do sis-
tema informatizado oficial previstos nas Normas da Corregedoria Geral de Justica.
a) O sistema informatizado atribuira, a cada processo distribuido, um nimero de
controle interno da unidade judicial, sem prejuizo do niumero do processo (niUmero
do protocolo que seguira série Unica).

b) O funcionario credenciado podera ceder a respectiva senha do sistema ou per-
mitir que outrem, funcionario ou ndo, use-a, desde que seja para acesso de infor-
macoes abertas ao publico em geral.

c) As vitimas identificadas na denuncia ou queixa e as testemunhas de processo
criminal nao terao suas qualificagdes langadas no sistema informatizado oficial, ex-
ceto quando requererem expressamente ao juizo tal providéncia.

d) Quando uma parte estiver vinculada a processos que tramitam em outros oficios
de justica, nos quais tenha havido expedicao de certidao de homonimia, as eventu-
ais retificacdes de seus dados deverao ser aplicadas a todos os feitos.

e) As cartas precatérias serdao cadastradas no sistema informatizado diferente-
mente dos processos comuns, consignando-se apenas a indicacao completa do

juizo deprecante, a natureza da acdo e a diligéncia deprecada.

Gabarito: A

Art. 59. A extincdo do processo, em caso de improcedéncia total da demanda,
por forca do acolhimento de impugnacdo do devedor (art. 1.015, paragrafo unico,
do CPC) ou em razao da estabilizacao da tutela (art. 304 do CPC), e a extingao do
processo de execucgdo, por forca de procedéncia de embargos de devedor, serao

cadastradas no sistema diretamente pelo oficio de justica assim que as respectivas
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sentencas transitarem em julgado (ou quando retornarem de superior instancia
com transito em julgado). No mais, a extincdo sera cadastrada apenas quando
encerrado definitivamente o processo, nada restando a ser deliberado ou cumprido
pelo oficio de justica (sentenca ou acordo), considerando-se isoladamente, para
tanto, a acdo principal, a reconvengao, o pedido contraposto, a acao declaratoria
incidental, a oposicao, os embargos de devedor (a execugao, a execucao fiscal, a
adjudicacao, a alienacao ou a arrematacao) e os embargos de terceiro.

Art. 60. A entrega definitiva dos autos de notificacao, interpelagao, protesto ou
producao antecipada de provas, quando os processos ainda tramitarem sob a forma
fisica, sera cadastrada pelo oficio de justica, no sistema informatizado, em campos
distintos, observada a permanéncia em cartoério durante 1 (um) més para extracdo
de cépias e certiddes pelos interessados no caso de producgdo antecipada de prova.

Art. 61. Compete aos oficios de justica:

I - cadastrar diretamente no sistema informatizado oficial qualquer dos dados
constantes dos arts. 54 e 55, quando forem conhecidas, necessitarem de retifica-
¢ao ou sofrerem alteracao apds a distribuicdo;

IT - na hipdtese de expedicdo de certiddo de homonimia, a insercdo, no sistema
informatizado oficial, dos eventuais dados de qualificacao ainda nao langados no
sistema, também certificando a adogao dessa providéncia no documento;

III - cadastrar, no sistema informatizado oficial, a decretacao do segredo de
justica, a concessao da justica gratuita, o deferimento da tramitacdo prioritaria do
processo (idosos, pessoa com deficiéncia, portadores de doencas graves), ou o re-
conhecimento de qualquer beneficio processual a alguma das partes;

IV - proceder as alteracdes devidas no sistema, na hipétese de determinacao
judicial de retificacao do procedimento da acdo para ordinario ou sumario.

§ 1° Na hipdtese constante do inciso II deste artigo, tratando-se de feito ndo

cadastrado, a providéncia sera precedida de especifico cadastramento.

www.grancursosonline.com.br 26 de 104


http://www.grancursosonline.com.br

"—GRAN CURSO_S NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA DO TJ-SP
LIN= Professor Weslei Machado

§ 29 O segredo de justica podera, ainda, ser gerado automaticamente pelo sis-

tema informatizado, a depender da natureza da acao.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2015/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) A respeito do Sistema
Informatizado Oficial, é correto afirmar que as Normas da Corregedoria Geral da
Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo preveem que

a) nos oficios de justica, o registro e controle da movimentacao dos feitos reali-
zar-se-ao pelo sistema informatizado oficial, podendo ser mantidas as fichas indi-
viduais materializadas em papel ou constantes de outros sistemas informatizados.
b) compete a Administracao Geral do Férum cadastrar, no sistema informatizado
oficial, a decretacao do segredo de justica, a concessao da justica gratuita, o de-
ferimento da tramitacdo prioritaria do processo ou o reconhecimento de qualquer
beneficio processual a alguma das partes.

c) as vitimas identificadas na denuncia ou queixa e as testemunhas de processo
criminal terao suas qualificacdes lancadas no sistema informatizado oficial, ainda
que derem conta de coagao ou grave ameaca e pedirem para nao haver identifica-
cao de seus dados.

d) os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar continuamente as evo-
lugdes do sistema informatizado oficial, utilizando plenamente as funcionalidades
disponibilizadas para a realizacao dos atos pertinentes ao servico.

e) os niveis de acesso as informacdes serdo estabelecidos em expediente interno
pela Corregedoria Geral da Justica, podendo o funcionario credenciado ceder a
respectiva senha ou permitir que outro funciondrio use-a para acessar o sistema

informatizado.

Gabarito: D
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Art. 62. Quando a mesma parte estiver vinculada a processos que tramitam em
outros oficios de justica, as eventuais retificagdes de seus dados ndo serdo aplica-

das aos feitos de outro juizo.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2017) Assinale a alternativa que corretamente aborda aspectos do sis-
tema informatizado oficial previstos nas Normas da Corregedoria Geral de Justica.
a) O sistema informatizado atribuira, a cada processo distribuido, um numero de
controle interno da unidade judicial, sem prejuizo do nimero do processo (numero
do protocolo que seguira série Unica).

b) O funcionario credenciado podera ceder a respectiva senha do sistema ou per-
mitir que outrem, funcionario ou ndo, use-a, desde que seja para acesso de infor-
macodes abertas ao publico em geral.

c) As vitimas identificadas na denuncia ou queixa e as testemunhas de processo
criminal nao terao suas qualificagdes lancadas no sistema informatizado oficial, ex-
ceto quando requererem expressamente ao juizo tal providéncia.

d) Quando uma parte estiver vinculada a processos que tramitam em outros oficios
de justica, nos quais tenha havido expedicdo de certiddo de homonimia, as eventu-
ais retificacdes de seus dados deverao ser aplicadas a todos os feitos.

e) As cartas precatérias serdo cadastradas no sistema informatizado diferente-
mente dos processos comuns, consignando-se apenas a indicagao completa do

juizo deprecante, a natureza da acdo e a diligéncia deprecada.

Gabarito: A
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Secdo VI

Dos Livros e Classificadores Obrigatorios

Subsecdo |

Dos Livros Obrigatorios

Art. 63. Os oficios de justica em geral possuirdao os seguintes livros:

I - Visitas e Correigoes;

IT - Protocolo de Autos e Papéis em Geral;

ITI - Cargas de Autos;

IV - Registro de Feitos Administrativos (sindicancias, procedimentos disciplina-
res, representacoes, etc.);

V - Registro das decisOes terminativas proferidas em feitos administrativos;

VI - pertinentes a Corregedoria Permanente, previstos no art. 23, quando for o
Caso e no que couber.

Art. 64. Os Oficios de Justica manterdo também:

I - Livro de Cargas de Mandados, salvo se as respectivas varas forem atendidas
pelas Secoes Administrativa de Distribuicao de Mandados;

IT - controle, pela utilizagao de livros de folhas soltas ou outro meio idéneo, da
remessa e recebimento de feitos aos Tribunais, até que seja implementado no sis-
tema informatizado oficial o controle eletrénico;

III - controle do horario de entrada e saida por intermédio do livro ponto ou do
relégio mecanico, caso existam servidores ndao cadastrados no sistema de ponto
biométrico;

IV - Livro de Registro Geral de Feitos, com indice, se ndo estiverem integrados
ao sistema informatizado oficial;

V - Livro de Registro de Sentenca, salvo se cadastrada no sistema informatiza-
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do oficial, com assinatura digital ou com outro sistema de seguranca aprovado pela
Corregedoria Geral da Justica e que também impeca a sua adulteragao.

Art. 65. Nos oficios de justica integrados ao sistema informatizado oficial, os
registros de remessa e recebimento de feitos e peticdes formalizar-se-ao exclusi-
vamente pelas vias eletronicas.

Art. 66. Os livros em geral, inclusive de folhas soltas, serao abertos, numerados,
autenticados e encerrados pelo escrivao judicial, sempre na mesma oportunidade,
podendo ser utilizado, para este fim, processo mecanico de autenticacdo previa-
mente aprovado pelo Juiz Corregedor Permanente, vedada a substituicao de folhas.

Paragrafo unico. As folhas soltas, uma vez completado o uso, serdo imediata-
mente encaminhadas para encadernagao.2

Art. 67. O Livro de Visitas e Correigdes sera organizado em folhas soltas, inicia-
do por termo padrao de abertura, disponibilizado no Portal da Corregedoria - mo-
delos e formularios —, lavrado pelo Escrivao e formado gradativamente pelos origi-
nais das atas de correigdes e visitas realizados na unidade, devidamente assinadas
e rubricadas pelo Juiz Corregedor Permanente, Escrivdo e demais funcionarios da
unidade.

§ 19 Os originais das atas que formarao o Livro de Visitas e Correicdoes serao
numeradas e chanceladas pelo Escrivao Judicial apds a sua anexacgao ao Livro.

§ 2° O Livro de Visitas e Correicdes nao excedera 100 (cem) folhas, salvo deter-
minacao judicial em contrario ou para a manutencao da continuidade da peca cor-
recional, podendo, nestes casos, ser encerrado por termo contemporaneo a ultima

ata, com mais ou menos folhas.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2015/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Excetuados os casos es-
peciais, decididos pelo juiz, os autos de processos nao poderao exceder-se de

a) 100 (cem) folhas em cada volume.

b) 500 (quinhentas) folhas em cada volume.

c) 200 (duzentas) folhas em cada volume.

d) 50 (cinquenta) folhas em cada volume.

e) 30 (trinta) folhas em cada volume.

Gabarito: C

Art. 68. O Livro Protocolo de Autos e Papéis em Geral, com tantos desdobra-
mentos quantos recomendem a natureza e o movimento do oficio de justica, desti-
na-se ao registro da entrega ou remessa, que nao impliquem devolugao.

Art. 69. Os Livros de Cargas de Autos serao desdobrados em tantos livros quan-
tos forem os destinatarios (juizes, promotores de justica, para advogados, para
contador, etc).

§ 10 A carga e descarga de autos entre os usuarios internos do sistema infor-
matizado oficial serao feitas eletronicamente e controladas exclusivamente por in-
termédio do sistema, onde serdo registrados, obrigatoriamente, no campo proprio,
0 envio, o recebimento e a devolugao, com indicacdo de data e de usuario respon-
savel por cada ato.

§ 20 Podera o juiz indicar servidor autorizado a receber no sistema informatiza-

do as cargas de autos remetidos a conclusao.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/TECNICO JUDICIARIO/TISP) Os livros de carga de autos
a) sao dirigidos exclusivamente aos advogados.

b) sdo escriturados em caneta, lapis ou outro meio delével.

c) sao escriturados exclusivamente pelos escreventes.

d) nao poderao conter a mencao de “sem efeito”.

e) deverao ser desdobrados segundo a sua destinacao.

Gabarito: E

Art. 70. O Livro de Carga de Mandados podera ser desdobrado em numero equi-
valente ao dos oficiais de justica em exercicio, destinando-se um para cada qual.

Paragrafo Unico. Serao também registradas no Livro de Carga de Mandados as
peticoes que, por despacho judicial, sirvam como tal.

Art. 71. Todas as cargas receberao as correspondentes baixas, assim que res-
tituidos os autos ou mandados, na presenca do interessado, sempre que possivel
ou por este exigido. Paragrafo Unico. Quando ndo utilizada a carga eletronica, sera
lancada certidao nos autos, mencionado a data da carga e da restituicao, de acordo
com os assentamentos do livro de carga.

Art. 72. O Livro Registro de Sentencas formar-se-a pelas vias emitidas para tal
fim, numeradas em série anual renovavel (1/80, 2/80, 3/80, ..., 1/82, 2/82 etc.)
e autenticadas pelo escrivao judicial, o qual certificara sua correspondéncia com o
teor da sentenca constante dos autos.

§ 1° O registro previsto neste artigo far-se-a em até 5 (cinco) dias apos a baixa

dos autos em cartoério pelo juiz.
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§ 20 A decisao relativa a embargos de declaracao e a que liquidar sentenca
condenatoria civel, proferida no ambito do Poder Judiciario do Estado de Sao Paulo,
serao averbadas ao registro da sentenca embargada ou liguidada, com utilizacao
do sistema informatizado.

§ 3° A decisdo que liquidar outros titulos executivos judiciais (por exemplo, a
sentencga penal condenatdria) sera registrada no livro de registro de sentenca, por-
guanto impossivel, neste caso, a averbacao.

§ 40 Todas as sentencas terao seu teor integralmente registrado no sistema in-
formatizado oficial e no livro tratado neste artigo.

§ 59 O registro da sentencga, com indicacdo do numero de ordem, do livro e da
folhna em que realizado o assento, sera certificado nos autos, na ultima folha da
sentenca registranda.

§ 69 As sentencas cadastradas no sistema informatizado oficial com assinatura
digital ficam dispensadas da funcionalidade do registro, bem como da elaboracao
de livro préprio e da certidao prevista no § 5° deste artigo.

§ 7° Aplicam-se as disposicOes deste artigo, no que couber, as decisdes termi-
nativas proferidas em feitos administrativos.

§ 80 Registra-se como sentenca a decisao que extingue o processo em que hou-
ve estabilizacdo da lide, na forma do artigo 304 do Cddigo de Processo Civil.

Art. 73. Manter-se-a rigoroso controle sobre os livros em geral, incumbindo-se
o Juiz Corregedor Permanente de coibir eventuais abusos ou excessos.

Art. 74. Os livros em andamento ou findos serdao bem conservados, em local
adequado e seguro dentro do oficio de justica, devidamente ordenados €, quando
for o caso, encadernados, classificados ou catalogados.

§ 19 O desaparecimento e a danificagao de qualquer livro serao comunicados
imediatamente ao Juiz Corregedor Permanente. A sua restauracao sera feita desde

logo, sob a supervisao do juiz e a vista dos elementos existentes.
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§ 29 ApOds revisados e decorridos 2 (dois) anos do ultimo registro efetuado, os
livros de cargas de autos e mandados, desde que reputados sem utilidade para
conservacao em arquivo pelo escrivao judicial, poderao ser inutilizados, mediante
prévia autorizacao do Juiz Corregedor Permanente. A autorizacao consignara os
elementos indispensaveis a identificacdo do livro, e sera arquivada em classificador

préprio, com certidao da data e da forma de inutilizagao.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP. ADAPTADA) No que tange a
ordem geral dos servicos, é correto afirmar que

a) apos revisados e decorrido 1 (um) ano do ultimo registro efetuado, os livros de
carga e demais papéis, desde que reputados sem utilidade para conservacdo em
arquivo, poderdo ser, por qualguer modo, inutilizados mediante prévia autorizacao
do Juiz Corregedor Permanente.

b) deverado ser atendidos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis os pedidos de certiddes
de objeto e pé formulados pelo e-mail institucional de um cartério judicial para ou-
tro. A certidao sera elaborada e encaminhada pelo cartério judicial diretamente a
unidade solicitante.

c) as certidoes em breve relatério ou de inteiro teor deverao ser expedidas no
prazo de 10 (dez) dias, contados da data do recebimento em cartdrio do respectivo
pedido.

d) apds revisados e decorridos 2 (dois) anos do ultimo registro efetuado, os livros
de carga e demais papéis, desde que reputados sem utilidade para conservagdo em
arquivo, poderdo ser, por qualguer modo, inutilizados mediante prévia autorizacao
do Juiz Corregedor Permanente.

e) as certidoes em breve relatério ou de inteiro teor serdo expedidas no prazo de

8 (oito) dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo pedido.

Gabarito: B
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Subsecdo Il

Dos Classificadores Obrigatorios

Art. 75. Os oficios de justica possuirao os seguintes classificadores:

I - para atos normativos e decisdes da Corregedoria Permanente, com indice
por assunto;

II - para cépias de oficios expedidos;

III - para oficios recebidos;

IV - para GRD - guias de recolhimento de diligéncias do oficial de justica;

V - para copias de guias de levantamento expedidas em favor dos auxiliares da
justica ndo funcionarios na Justica Estadual;

VI - Revogado;

VII - para relatdrios de cargas eletronicas;

VIII - para peticdes e documentos desentranhados;

IX - para autorizagOes e certidoes de inutilizagao de livros e classificadores obri-
gatérios.

Art. 76. Os atos normativos, decisdoes e comunicados do Conselho Superior da
Magistratura e da Corregedoria Geral da Justica de interesse do oficio de justica
serdo arquivados e indexados, com indice por assunto, mediante utilizacdo do sis-
tema informatizado, facultada a manutencao de classificadores préprios.

Art. 77. O classificador referido no inciso II do art. 75 destina-se ao arquiva-
mento, em ordem cronoldgica, das copias de oficios que nao se refiram a feito do
préprio oficio de justica.

§ 10 Esse classificador sera aberto com folha(s) para o registro de todos os ofi-
cios, com numeracdo sequencial e renovavel anualmente, na(s) qual(is) consignar-
-se-do, ao lado do niumero de registro, o nimero do processo ou a circunstancia de

nao se referir a nenhum feito e o destino.
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§ 29 No presente classificador poderao ser arquivados os respectivos recibos de
correspondéncia, se for o caso.

Art. 78. Os oficios e mensagens eletronicas expedidos e recebidos, mencionados
nos incisos II, III e VI do art. 75, serao conservadas pelo prazo de 1 (um) ano, a
partir da data de expedicao ou do recebimento pelo oficio de justica.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo estabelecido, e desde que reputados sem
utilidade para conservacgao pelo escrivao judicial, serao inutilizados, mediante a
autorizacao do Juiz Corregedor Permanente, nos termos do § 2° do art. 74.

Art. 79. As guias de recolhimento de diligéncias do oficial de justica serdo con-
servadas pelo prazo minimo de dois anos contados do arquivamento, aplicando-se,

guanto a inutilizagao, o disposto no do § 2° do art. 74.

Secdo VII

Da Escrituragdo

Art. 80. Na lavratura de atos, termos, requisicoes, ordens, autorizagoes, in-
formacoes, certiddes ou traslados, que constarao de livros, autos de processo, ou
papéis avulsos, excluidas as autuacdes e capas, serao observados os seguintes
requisitos:

I - o papel utilizado tera fundo inteiramente branco ou ser reciclado, salvo dis-
posicdo expressa em contrario;

IT - a escrituracdo sera sempre feita em vernaculo, preferencialmente por meio
eletrénico, com tinta preta ou azul, indelével;

III - os numerais serao expressos em algarismos e por extenso;

IV - os espacos em branco e nao aproveitados, nos livros e autos de processo,
serao inutilizados;

V - as assinaturas deverao ser colhidas imediatamente apds a lavratura do ato

ou termo, e identificadas com o nome por extenso do signatario.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Assinale a alternativa correta.
a) Nos livros dos Oficios de Justica, as anotacdes de “sem efeito” deverdo estar
datadas e carimbadas, nao havendo necessidade de assinatura de quem as haja
langado.

b) A escrituracao sera sempre feita em vernaculo, preferencialmente por meio ele-
tronico, com tinta preta ou azul, indelével

c) As certidOes de inteiro teor terdao de ser expedidas no prazo de 10 (dez) dias,
contados da data do recebimento em cartoério do respectivo pedido.

d) As certidOes, alvaras, termos e precatérias serao subscritos pelos escreventes.

e) E permitida a utilizacao de chancela da assinatura do juiz.

Gabarito: B

Art. 81. Na escrituracao serao evitadas as seguintes praticas:

I - entrelinhas, erros de digitacao, omissdes, emendas, rasuras ou borroes;

IT - anotagodes de “sem efeito”;

IIT - anotagdes a lapis nos livros e autos de processo, mesmo que a titulo pro-
visorio.

§ 1° Na ocorréncia das irregularidades previstas no inciso I, far-se-ao as devi-
das ressalvas, antes da subscricdo do ato, de forma legivel e autenticada.

§ 20 As anotagoes previstas no inciso II, quando estritamente necessarias, sem-
pre serao datadas e autenticadas com a assinatura de quem as haja langado nos

autos.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Assinale a alternativa correta.
a) Nos livros dos Oficios de Justica, as anotacdes de “sem efeito” deverdao estar
datadas e carimbadas, ndao havendo necessidade de assinatura de quem as haja
lancado.

b) A escrituracao sera sempre feita em vernaculo, preferencialmente por meio ele-
tronico, com tinta preta ou azul, indelével

c) As certidOes de inteiro teor terdao de ser expedidas no prazo de 10 (dez) dias,
contados da data do recebimento em cartério do respectivo pedido.

d) As certidOes, alvaras, termos e precatdrias serdao subscritos pelos escreventes.

e) E permitida a utilizacdo de chancela da assinatura do juiz.

Gabarito: B

(VUNESP/TECNICO JUDICIARIO/TISP) Os livros de carga de autos
a) sao dirigidos exclusivamente aos advogados.

b) sdo escriturados em caneta, lapis ou outro meio delével.

c) sdo escriturados exclusivamente pelos escreventes.

d) ndo poderdo conter a mengao de “sem efeito”.

e) deverao ser desdobrados segundo a sua destinacao.

Gabarito: E

Art. 82. Na escrituracao é vedada:
I - a utilizacdo de borracha ou raspagem por outro meio mecanico, bem como

a uso de corretivo, detergente ou outro meio quimico de correcgao;
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IT — a assinatura de atos ou termos em branco, total ou parcialmente;

III - a utilizacdo de abreviaturas, abreviacdes, acronimos, siglas ou simbolos,
excetuando-se as formas consagradas pelo Vocabulario Ortografico da Lingua Por-
tuguesa da Academia Brasileira de Letras, as adotadas por 6rgaos oficiais e as con-
vencionadas por determinada drea do conhecimento humano;

IV - a utilizagao de chancela, ou de qualquer recurso que propicie a reproducao

mecanica da assinatura do juiz.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP/ADAPTADA) Assinale a alter-
nativa que esta de acordo com o texto expresso das Normas da Corregedoria Geral
de Justica em relagao a Ordem Geral dos Servicos.

a) Na escrituragao, deve ser evitada a a utilizacdao de borracha.

b) E autorizada a utilizacdo de chancela ou de outro recurso que propicie a repro-
ducdao mecanica da assinatura do juiz nos autos judiciais.

c) Serdo atendidos em 72 horas os pedidos de certidoes de objeto e pé formulados
pelo e-mail institucional de um cartério judicial para outro.

d) As certiddes em breve relatério ou de inteiro teor serdao expedidas no prazo de
5 dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo pedido.

e) Ndo podera haver anotacdes de “sem efeito” nos autos judiciais, sob pena de

responsabilidade administrativa do Escrevente que a langar.

Gabarito: D

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Assinale a alternativa correta.

a) Nos livros dos Oficios de Justica, as anotacdes de “sem efeito” deverdao estar
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datadas e carimbadas, nao havendo necessidade de assinatura de quem as haja
lancado.

b) A escrituracao sera sempre feita em vernaculo, preferencialmente por meio ele-
tronico, com tinta preta ou azul, indelével

c) As certidOes de inteiro teor terdao de ser expedidas no prazo de 10 (dez) dias,
contados da data do recebimento em cartoério do respectivo pedido.

d) As certidOes, alvaras, termos e precatérias serao subscritos pelos escreventes.

e) E permitida a utilizacao de chancela da assinatura do juiz.

Gabarito: B

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Assinale a alternativa correta,
considerando o disposto nas Normas da Corregedoria Geral da Justica.

a) Sao vedadas as anotagoes de “sem efeito” nos autos.

b) As certidoes em breve relatério ou de inteiro teor serdo expedidas no prazo de
15 (quinze) dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo pe-
dido.

c) Dentre as obrigagdes dos senhores diretores dos cartdrios judiciais esta a de
abrir semanalmente os seus e-mails institucionais.

d) Certiddes, alvaras, termos, precatorias, editais e outros atos de sua atribuicdo
serao subscritos pelos escreventes-chefes, logo depois de lavrados.

e) Fica vedada a utilizacao de chancela e de qualquer recurso que propicie a repro-

ducdo mecanica da assinatura do juiz.

Gabarito: E
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Art. 83. A escrituracao de termos, atos e papéis em geral observara os critérios
da clareza, objetividade e sintese, sem descuidar da perfeita individualizacao de
pessoas, fatos ou coisas, quando necessaria.

§ 1° A qualificacdo das pessoas trara os elementos necessarios a sua identifi-
cagao:

I - tratando-se de pessoa fisica, constardo o nome completo e o numero de ins-
cricdo no CPF ou o numero do RG ou, faltante este ultimo, a filiagdo, sem prejuizo
de outros dados que auxiliem na sua identificagao;

IT - tratando-se de pessoa juridica, constarao a firma ou denominacgao, o nime-
ro de inscricao no CNPJ e o endereco da sede, sem prejuizo de outros dados que
auxiliem na sua identificagao.

§ 2° Nos oficios e cartas precatdrias expedidas, constardao a comarca, a vara e
o endereco completo do Férum remetente, inclusive com o numero do cdédigo de
enderecamento postal (CEP), telefone e o correio eletronico (e-mail) institucional.

Art. 84. Os instrumentos de ordens, requisicdes, precatorias, oficios e autoriza-
cOes judiciais, bem como dos demais atos e termos processuais (sentencas, deci-
sOes e despachos), conterao, de forma legivel, o nome completo, o cargo ou fungao
da autoridade judiciaria e dos servidores que os lavrem, confiram e subscrevam, a
fim de se permitir a rapida identificacao.

§ 19 O escrivao certificara a autenticidade da firma do juiz que subscreveu o
documento, indicando-lhe o nome, o cargo e o exercicio no juizo5, nas seguintes
hipoteses:

I - na expedicdo de alvaras de soltura, mandados ou contramandados de prisao,
requisicoes de preso e demais atos para os quais a lei exige certificacao de auten-
ticidade;

II - quando houver duvida sobre a autenticidade da firma.

§ 29 Nos oficios de justica contemplados com sistema informatizado oficial, que
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permita a utilizacao da ferramenta consistente na assinatura por certificacao digi-
tal, dispensa-se a certificacdao de autenticidade da assinatura do juiz.

Art. 85. Os mandados, as cartas postais, os oficios gerais de comunicacao, ex-
pedidos em cumprimento de ato judicial, em ndo havendo determinacdao do juiz
em sentido contrario, serao assinados pelos escrivaes, declarando que o fazem por
ordem do juiz.

§ 19 A subscricao do juiz é obrigatdria quando:

I - a lei ou estas Normas de Servigo expressamente o exigirem (por exemplo,
busca e apreensao cautelar, prisdo, contramandado de prisdo e alvara de soltura,
alvaras em geral, levantamento de depésito judicial, ordem de arrombamento ex-
plicita ou implicita etc);

IT - houver determinacao de desconto de pensao alimenticia;

IIT - os documentos ou papéis forem dirigidos a autoridades (por exemplo,
membros do Poder Judiciario, do Ministério Publico e do Poder Legislativo; chefe do
Poder Executivo; Delegados de Policia; Comandantes da Policia Militar e das Forgas
Armadas).

§ 29 A emissdo de cartas postais, considerada inclusive a expedicao por meio
eletronico, independerao da assinatura do escrivao ou escreventes, desde que do
documento conste o nome e o cargo do funciondrio emitente, inexista determina-
¢ao do juiz em sentido contrario, a hipétese nao se enquadre nas disposicdes conti-
das no § 19 deste artigo e seja observado o disposto no paragrafo Unico do art. 94.

Art. 86. As disposicoes previstas nesta secdo, relativas a escrituracdo em meio
fisico, aplicam-se, no que couber, a escrituracdo no sistema informatizado oficial,
especialmente:

I - no cadastramento de dados;

IT - na movimentagao processual;

ITII - na lavratura e expedicao de documentos, sejam ou nao juntados a autos

de processo.
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Secdo Vil

Da Ordem dos Servigcos dos Processos em Geral

Subsecgdo |

Da Autuacdo, Abertura de Volumes e Numeracgdo de Feitos

Art. 87. Ao receber a peticao inicial ou a denuncia, o oficio de justica provi-
denciara, em 24 (vinte e quatro) horas, a autuacdo, nela afixando a etiqueta que,
gerada pelo sistema informatizado e oriunda do distribuidor, atribui niUmero ao pro-
cesso e traz outros dados relevantes (juizo, natureza do feito, nomes das partes,
data etc.).

Paragrafo Unico. E dispensada a lavratura de certiddo, no interior dos autos, da
autuacao e do registro do processo.

Art. 88. O oficio de justica afixard nas autuacdes tarjas coloridas, na posicdo
horizontal, para assinalar situacdes especiais descritas nestas Normas de Servico.

Art. 89. Os autos de processos nao excederao de 200 (duzentas) folhas em cada
volume, salvo determinacado judicial expressa em contrario ou para manter pega
processual com seus documentos anexos, podendo, nestes casos, ser encerrado
com mais ou menos folhas.

§ 1° O encerramento e a abertura dos novos volumes serao certificados em
folhas regularmente numeradas, prosseguindo-se a numeracao sem solugao de
continuidade no volume subsequente.

§ 20 A numeragao ordinal indicativa de novos volumes sera destacada nas res-

pectivas autuacdes e anotada na autuacao do primeiro volume.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2015/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Acerca da autuagdo,
abertura de volumes e numeracao de feitos, preveem as Normas da Corregedoria
Geral da Justica que

a) todas as conclusdes ao juiz serao anotadas no sistema informatizado, acrescen-
do-se a carga, em meio fisico ou eletrénico, no numero maximo de 50 (cinquenta)
processos por dia.

b) devera ser feita conclusao dos autos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e
executados os atos processuais no prazo de 3 (trés) a 5 (cinco) dias, dependendo
da complexidade do ato a ser realizado.

c) os autos de processos nao excederao de 200 (duzentas) folhas em cada volume,
salvo determinacao judicial expressa em contrario ou para manter peca processual
com seus documentos anexos, podendo, nestes casos, ser encerrado com mais ou
menos folhas.

d) para a juntada, na mesma oportunidade, de duas ou mais peticdes ou docu-
mentos, sera confeccionado um termo de juntada para cada uma das pecas, com a
devida descricdo pormenorizada do conteludo delas.

e) ao receber a peticdo inicial ou a denuncia, o oficio de justica providenciara, em
48 (quarenta e oito) horas, a autuacao, nela afixando a etiqueta que, gerada pelo

sistema informatizado e oriunda do distribuidor, atribui nimero ao processo.

Gabarito: C

(VUNESP/2013/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Excetuados os casos es-
peciais, decididos pelo juiz, os autos de processos nao poderao exceder-se de
a) 100 (cem) folhas em cada volume.

b) 500 (quinhentas) folhas em cada volume.
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c) 200 (duzentas) folhas em cada volume.
d) 50 (cinquenta) folhas em cada volume.

e) 30 (trinta) folhas em cada volume.

Gabarito: C

(VUNESP/2010/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJISP) Excetuados os casos es-
peciais, decididos pelo juiz, os autos de processos nao poderao, via de regra, exce-
der, em cada volume,

a) 100 folhas.

b) 120 folhas.

c) 150 folhas.

d) 200 folhas.

e) 250 folhas.

Gabarito: D

(VUNESP/2007/TECNICO JUDICIARIO/TISP) Os autos de processo, excetuados os
casos especiais, decididos pelo juiz, nao poderao exceder de

a) 50 folhas em cada volume.

b) 100 folhas em cada volume.

c) 150 folhas em cada volume

d) 200 folhas em cada volume.

e) 250 folhas em cada volume.

Gabarito: D
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Art. 90. Nos feitos antecedidos por procedimentos preparatorios, a peca inau-
gural (peticdo inicial de acao civil publica, representacao em procedimento afeto a
area infracional da infancia e juventude, denlncia em agao penal publica etc.) tera
numeragao prépria, apondo-se o numero da folha, seguido da letra “i” (1-i; 2-i;
3-i...), de tal forma que a numeracdao dos mencionados procedimentos preparato-
rios (inquéritos civis, comunicacdes de atos infracionais, inquéritos policiais etc)
seja sempre aproveitada integralmente.

Art. 91. Os escrivaes judiciais ou, sob sua supervisao, os escreventes zelarao
pela correta numeracao das folhas dos autos.

§ 1° Em caso de erro na numeracado, certificar-se-a a ocorréncia, sendo vedada
a renumeragao.

§ 2° Na hipotese de numeracgao repetida, acrescentar-se-a apenas uma letra do

alfabeto, em sequéncia (188-a, 188-b, 188-c etc.), certificando-se.

Subsecdo Il
Da Recepgdo e Juntada de Peticoes, Dos Atos e Termos Judiciais e Das Cotas nos

Autos

Art. 92. E vedado aos oficios de justica receber e juntar peticdes que ndo te-
nham sido encaminhadas pelo setor de protocolo, salvo:

I - quanto as peticdes de requerimento de juntada de procuragao ou de subs-
tabelecimento apresentadas pelo interessado diretamente ao oficio de justica, caso
em que o termo de juntada mencionard esta circunstancia;

IT - quando houver, em cada caso concreto, expressa decisao fundamentada do

juiz do feito dispensando o protocolo no setor proprio.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2017) Em relacao ao protocolo e a juntada de peticdes, as Normas da
Corregedoria de Justica preveem que

a) os oficios de justica ndo podem receber diretamente peticdes de requerimento
de juntada de procuracao ou de substabelecimento apresentadas pelo interessado,
casos em que uma informagao na peticdo mencionara essa circunstancia.

b) o lancamento do termo de juntada devera ser efetuado na prépria peticdo ou no
documento a ser encartado aos autos, sendo certificado o ato de juntada nos autos
e anotado no sistema informatizado oficial.

c) os oficios de justica devem receber todas as peticdes e junta-las aos autos res-
pectivos, remetendo ao protocolo aquelas que sejam pertinentes a processos que
tramitem em outros oficios daquela Comarca.

d) é vedado aos oficios de justica receber e juntar peticdes que ndo tenham sido
encaminhadas pelo setor de protocolo, salvo, em hipdteses excepcionais, como
quando houver, em cada caso concreto, expressa decisao fundamentada do juiz do
feito dispensando o protocolo no setor préprio.

e) se a peticao inicial ou intermediaria for acompanhada de objetos de inviavel
entranhamento aos autos do processo, o escrivdao devera conferir, arrolar e quan-
tifica-los, lavrando certidao, na presenca do interessado, a quem cabera manté-los

sob sua guarda e responsabilidade até encerramento da demanda.

Gabarito: D

Art. 93. Por ocasido da juntada de peticdes e documentos (oficios recebidos,
laudos, mandados, precatdrias etc.), lavrar-se-a o respectivo termo de juntada.
§ 1° Para a juntada, na mesma oportunidade, de duas ou mais peticdes ou do-

cumentos, sera confeccionado um unico termo de juntada com a relagcao das pecgas.
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§ 20 E vedado o lancamento do termo de juntada na prépria peticdo ou docu-
mento a serem encartados aos autos.

§ 30 Recebidas peticdes via fac-simile ou por correio eletronico (e-mail) dire-
tamente no oficio de justica ou na vara, sera imediatamente lancado numero de
protocolo no corpo do documento, para oportuno controle dos prazos previstos no
caput e paragrafo Unico do art. 2° da Lei Federal n® 9.800, de 26.05.1999.

§ 40 Recebida peticdo inicial ou intermediaria acompanhada de objetos de in-
viavel entranhamento aos autos do processo, o escrivao devera conferir, arrolar e
guantifica-los, lavrando certidao, sempre que possivel na presenca do interessado,

mantendo-os sob sua guarda e responsabilidade até encerramento da demanda.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2017) Em relacao ao protocolo e a juntada de peticdes, as Normas da
Corregedoria de Justica preveem que

a) os oficios de justica ndo podem receber diretamente peticdes de requerimento
de juntada de procuragao ou de substabelecimento apresentadas pelo interessado,
casos em que uma informacgdo na peticdo mencionara essa circunstancia.

b) o lancamento do termo de juntada devera ser efetuado na prépria peticdo ou no
documento a ser encartado aos autos, sendo certificado o ato de juntada nos autos
e anotado no sistema informatizado oficial.

c) os oficios de justica devem receber todas as peticdes e junta-las aos autos res-
pectivos, remetendo ao protocolo aquelas que sejam pertinentes a processos que
tramitem em outros oficios daquela Comarca.

d) é vedado aos oficios de justica receber e juntar peticdes que ndao tenham sido
encaminhadas pelo setor de protocolo, salvo, em hipdteses excepcionais, como

quando houver, em cada caso concreto, expressa decisao fundamentada do juiz do

feito dispensando o protocolo no setor proéprio.
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e) se a peticao inicial ou intermediaria for acompanhada de objetos de inviavel
entranhamento aos autos do processo, o escrivdao devera conferir, arrolar e quan-
tifica-los, lavrando certidao, na presenca do interessado, a quem cabera manté-los

sob sua guarda e responsabilidade até encerramento da demanda.

Gabarito: D

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Assinale a alternativa que est3
de acordo com o texto expresso das Normas da Corregedoria Geral de Justica.

a) O acesso aos autos judiciais de processos em andamento ou findos, quando nao
estejam sujeitos a segredo de justica, é assegurado aos advogados, estagiarios de
Direito e ao publico em geral por meio do exame em balcdo do Oficio Judicial.

b) N3o se devera juntar documento ou peticdo aos autos, sem que seja lavrado o
respectivo termo de juntada, salvo peticdes que tenham sido despachadas direta-
mente pelo juiz competente.

c) Ao advogado que nao restituir os autos no prazo legal, e sé o fizer depois de
intimado, ndo serd mais permitida a vista fora do cartdério e nem podera falar ou
peticionar nos autos até o encerramento do processo.

d) Recebida peticdo inicial ou intermediaria acompanhada de objetos de inviavel
entranhamento aos autos do processo, o escrivdao devera devolvé-los, imediata-
mente, a parte mediante carga no livro proprio.

e) Na hipdtese de os processos correrem em segredo de justica, fica vedado o seu
exame, em cartorio, sendo, entretanto, permitido o seu acesso por meio de vista

fora de cartério as partes e a seus procuradores.

Gabarito: A
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(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Assinale a alternativa correta.
a) Nao se devera juntar nenhum documento ou peticdo aos autos, sem que seja
lavrada a respectiva certidao de intimacao.

b) Nao poderao ser recebidas peticdes via fac-simile diretamente no Oficio Judicial
ou na Vara.

c) Devera ser feita conclusdao dos autos no prazo de 5 (cinco) dias, e executados
os atos processuais no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

d) Nenhum processo devera ficar sem andamento por mais de 20 (vinte) dias, no
aguardo de diligéncias (informacodes, respostas a oficios ou requisicdes, providén-
cias das partes etc.).

e) Os documentos desentranhados dos autos poderao ser substituidos por copias

simples.

Gabarito: E

Art. 94. Todos os atos e termos do processo serao certificados nos autos e ano-
tados no sistema informatizado oficial.

Paragrafo Unico. Dispensa-se a certificacao e anotacdo de que trata o caput com
relacdo a emissao de documento que passe a fazer imediatamente parte integrante
dos autos (oficios expedidos, mandados, etc.), por original ou por copia, rubricado
pelo emitente. A data constante do documento devera corresponder a de sua efe-
tiva emissao.

Art. 95. Ressalvado o disposto no art. 140, é vedado o langamento de termos no
verso de peticdes, documentos, guias etc., devendo ser usada, quando necessaria,
outra folha, com inutilizagcao dos espagos em branco.

Art. 96. Sao vedados o lancamento de cotas marginais ou interlineares nos au-
tos, a pratica de sublinhar palavras a tinta ou a lapis, ou o emprego de expressoes

injuriosas nos escritos apresentados no processo, incumbindo ao serventuario, ao

constatar a irregularidade, comunica-la imediatamente ao juiz.
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Subsecdo Il

Da Movimentacgdo dos Autos

Art. 97. Devera ser feita conclusdo dos autos no prazo de 1 (um) dia e executa-
dos os atos processuais no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 1° Os juizes atenderao, preferencialmente, a ordem cronoldgica de conclusdo
para proferir sentenca ou acérdao.

§ 29 O escrivao atendera, preferencialmente, a ordem cronoldgica de recebi-
mento para publicacao e efetivacao dos pronunciamentos judiciais.

§ 39 Serdo considerados para fins do que dispde o art. 12 do Cddigo de Processo

Civil os processos fisicos com movimentacao “Conclusos para Sentenca”.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP/ADAPTADA) Devera ser feita
conclusao dos autos e executados os atos processuais no prazo, respectivamente,
de

a) 1 (um) dia e 5 (cinco) dias.

b) 48 (quarenta e oito) horas e 5 (cinco) dias.

c) 24 (vinte e quatro) horas e 48 (quarenta e oito) horas.

d) 5 (cinco) dias e 10 (dez) dias.

e) 24 (vinte e quatro) horas e 36 (trinta e seis) horas.
Gabarito: A

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Assinale a alternativa correta.
a) Ndo se devera juntar nenhum documento ou peticao aos autos, sem que seja
lavrada a respectiva certidao de intimacao.

b) Ndo poderao ser recebidas petigcdes via fac-simile diretamente no Oficio Judicial

ou na Vara.
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c) Devera ser feita conclusdao dos autos no prazo de 5 (cinco) dias, e executados
0s atos processuais no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

d) Nenhum processo devera ficar sem andamento por mais de 20 (vinte) dias, no
aguardo de diligéncias (informacdes, respostas a oficios ou requisi¢cdes, providén-
cias das partes etc.).

e) Os documentos desentranhados dos autos poderao ser substituidos por cépias

simples.

Gabarito: E

(VUNESP/TECNICO JUDICIARIO/TISP/ADAPTADA) Deverd ser feita a conclus&o dos
autos no prazo de

a) um dia.

b) 36 horas.

c) 48 horas.

d) 5 dias.

e) 10 dias.

Gabarito: A

Art. 98. Constarao dos termos de movimentacao dos processos a data do efe-
tivo encaminhamento dos autos e, sempre que possivel, os nhomes, por extenso,
dos juizes, representantes do Ministério Publico, advogados ou daqueles a quem se
refiram.

§ 19 Sao vedados, sob qualquer pretexto, termos de conclusao ou de vista sem
data ou, ainda, a permanéncia dos autos em cartdrio depois de assinados os res-

pectivos termos.
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§ 2° Nenhum processo sera entregue com termo de vista, a promotor de justica
ou advogado, sem prévia assinatura no livro de carga ou no relatorio de carga ele-
tronica, e correspondente andamento no sistema informatizado.

§ 39 Todas as conclusdes ao juiz serao anotadas no sistema informatizado,
acrescendo-se a carga, em meio fisico ou eletronico, somente quanto aos autos
conclusos que nao receberem despacho ou nao forem sentenciados até o final do
expediente do dia.

§ 40 Se 0 juiz se recusar a assinar, consignar-se-a essa ocorréncia no assenta-
mento da carga.

§ 59 A conclusao dos autos ao juiz sera efetuada diariamente, sem limitacdo de

ndmero.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2015/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Acerca da autuacdo,
abertura de volumes e numeracao de feitos, preveem as Normas da Corregedoria
Geral da Justica que

a) todas as conclusdes ao juiz serao anotadas no sistema informatizado, acrescen-
do-se a carga, em meio fisico ou eletronico, no niumero maximo de 50 (cinquenta)
processos por dia.

b) devera ser feita conclusdao dos autos no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e
executados os atos processuais no prazo de 3 (trés) a 5 (cinco) dias, dependendo
da complexidade do ato a ser realizado.

c) os autos de processos nao excederao de 200 (duzentas) folhas em cada volume,
salvo determinacao judicial expressa em contrario ou para manter peca processual
com seus documentos anexos, podendo, nestes casos, ser encerrado com mais ou

menos folhas.
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d) para a juntada, na mesma oportunidade, de duas ou mais peticdes ou docu-
mentos, sera confeccionado um termo de juntada para cada uma das pecas, com a
devida descricdo pormenorizada do conteudo delas.

e) ao receber a peticao inicial ou a denuncia, o oficio de justica providenciara, em
48 (quarenta e oito) horas, a autuacao, nela afixando a etiqueta que, gerada pelo

sistema informatizado e oriunda do distribuidor, atribui nimero ao processo.

Gabarito: C

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Os escrivaes-diretores envia-
rao os autos ao juiz no dia em que for assinado o termo de conclusao. Se, nesse
Caso, O juiz se recusar a assinar,

a) o escrivao-diretor encaminhara os autos ao Ministério Publico.

b) ficara isto consignado no assentamento da carga.

c) os autos devem retornar imediatamente ao Cartoério, devendo ir a conclusao
somente no dia determinado pelo juiz.

d) o escrivao-diretor devera riscar o termo de conclusdo e dar novo andamento ao
processo.

e) devem os autos permanecer em cartério até que o processo seja movimentado

pelas partes.

Gabarito: B

Art. 99. Nenhum processo permanecera paralisado em cartoério, além dos pra-
zos legais ou fixados, ou ficara sem andamento por mais de 30 (trinta) dias, no
aguardo de diligéncias (informacodes, respostas a oficios ou requisicoes, providén-

cias das partes etc.).
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Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias, o oficio de justica reite-
rara a diligéncia uma uUnica vez e, em caso de nao atendimento, sera aberta con-

clusao ao juiz, para as providéncias cabiveis.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Nenhum processo devera per-
manecer paralisado em cartério, além dos prazos legais ou fixados, tampouco de-
vera ficar sem andamento, no aguardo de diligéncias, por mais de

a) 15 dias.

b) 30 dias.

c) 45 dias.

d) 60 dias.

e) 180 dias.

Gabarito: B

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Assinale a alternativa correta.
a) Ndo se devera juntar nenhum documento ou peticdo aos autos, sem que seja
lavrada a respectiva certidao de intimacao.

b) Ndo poderao ser recebidas peticdes via fac-simile diretamente no Oficio Judicial
ou na Vara.

c) Devera ser feita conclusdao dos autos no prazo de 5 (cinco) dias, e executados
os atos processuais no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

d) Nenhum processo devera ficar sem andamento por mais de 20 (vinte) dias, no
aguardo de diligéncias (informacodes, respostas a oficios ou requisicoes, providén-

cias das partes etc.).
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e) Os documentos desentranhados dos autos poderdo ser substituidos por copias

simples.

Gabarito: E

Secdo IX

Dos Papéis em Andamento ou Findos

Art. 103. Os papéis em andamento ou findos serdo bem conservados e, quando
for o caso, encadernados, classificados ou catalogados, aplicando-se, quanto ao

seu descarte, o disposto no § 2° do art. 74.

Secdo X

Das Certidoes

Art. 104. A expedicao de certidoes em breve relatério ou de inteiro teor compete
exclusivamente aos oficios de justica.

§ 10 Sempre que possivel, as certidoes serao expedidas com base nos assen-
tamentos constantes do sistema informatizado, cabendo ao escrivao dar a sua fé
publica do que nele constar ou nao, admitida, de qualquer forma, a consulta aos
autos de processos em andamento ou findos, livros ou papéis a seu cargo, caso
em que se designara o nimero e a pagina do livro ou processo onde se encontra o
assentamento.

§ 29 As certidoes serao expedidas no prazo de 5 (cinco) dias, contados da data
do recebimento do respectivo pedido pelo oficio de justica, fornecido ao interessado

protocolo de requerimento.
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§ 39 Serdo atendidos em 5 (cinco) dias Uteis os pedidos de certidoes de objeto
e pé formulados pelo correio eletronico (e-mail) institucional de um oficio de justica
para outro. A certiddo sera elaborada e encaminhada pelo oficio de Justica direta-
mente a unidade solicitante.

§ 49 Se houver necessidade de requisicao de autos do Arquivo Geral, os prazos
deste artigo contar-se-do do recebimento do feito pelo oficio de justica.

§ 59 A expedicao de certidao de processos que correm em segredo de justica

dependera de despacho do juiz competente.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP/ADAPTADA) No que tange a
ordem geral dos servicos, é correto afirmar que

a) apos revisados e decorrido 1 (um) ano do ultimo registro efetuado, os livros de
carga e demais papéis, desde que reputados sem utilidade para conservacao em
arquivo, poderdo ser, por qualguer modo, inutilizados mediante prévia autorizacao
do Juiz Corregedor Permanente.

b) deverdo ser atendidos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis os pedidos de certidoes
de objeto e pé formulados pelo e-mail institucional de um cartério judicial para ou-
tro. A certidao sera elaborada e encaminhada pelo cartério judicial diretamente a
unidade solicitante.

c) as certidoes em breve relatério ou de inteiro teor deverdao ser expedidas no
prazo de 10 (dez) dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo
pedido.

d) apds revisados e decorridos 2 (dois) anos do ultimo registro efetuado, os livros
de carga e demais papéis, desde que reputados sem utilidade para conservacdao em
arquivo, poderao ser, por qualquer modo, inutilizados mediante prévia autorizacdo

do Juiz Corregedor Permanente.
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e) as certidoes em breve relatorio ou de inteiro teor serdo expedidas no prazo de

8 (oito) dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo pedido.

Gabarito: B

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP/ADAPTADA) Assinale a alter-
nativa que esta de acordo com o texto expresso das Normas da Corregedoria Geral
de Justica em relagao a Ordem Geral dos Servicos.

a) Na escrituracao, deve ser evitada a a utilizacdo de borracha.

b) E autorizada a utilizacdo de chancela ou de outro recurso que propicie a repro-
ducdo mecanica da assinatura do juiz nos autos judiciais.

c) Serdo atendidos em 72 horas os pedidos de certidoes de objeto e pé formulados
pelo e-mail institucional de um cartoério judicial para outro.

d) As certidoes em breve relatério ou de inteiro teor serao expedidas no prazo de
5 dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo pedido.

e) Ndo podera haver anotacdes de “sem efeito” nos autos judiciais, sob pena de

responsabilidade administrativa do Escrevente que a lancar.

Gabarito: D

(VUNESP/2015/TECNICO JUDICIARIO/TISP) As certiddes em breve relatério ou de
inteiro teor serao expedidas no prazo

a) 2 dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo pedido.

b) 5 dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo pedido.

c) 10 dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo pedido.
d) 15 dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo pedido.

e) 30 dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo pedido.

Gabarito: D
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(UNESP/2015/TECNICO JUDICIARIO/TISP) De acordo com dispositivo expresso das
Normas da Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo, as certidoes em breve relatorio ou de inteiro teor serdao expedidas

a) no prazo de 10 dias, contados do recebimento do respectivo pedido, em cartério.
b) no prazo concedido pelo Presidente do Tribunal de Justica, mediante requeri-
mento da parte.

c) no prazo requerido pela parte, contado da data do recebimento do pedido, em
cartorio.

d) no prazo de 5 dias, contados da data do recebimento em cartério do respectivo
pedido.

e) independentemente de prazo, obedecida a ordem cronoldgica de datas de rece-

bimento, de idénticos pedidos, em cartorio.

Gabarito: D

Art. 104-A. A requerimento escrito do credor, tratando-se de sentenca civel,
transitada em julgado, que reconheca a existéncia de obrigacdo de pagar quantia
ou alimentos, expedir-se-a certiddo de teor da decisao para fins de protesto extra-
judicial, a qual devera indicar:

I - nome; nimero de inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF e
CNPJ), no registro geral de identidade (RG) ou no registro nacional de estrangeiro
(RNE); e endereco do credor;

II - nome; numero de inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF e
CNPJ), no registro geral de identidade (RG) ou no registro nacional de estrangeiro
(RNE); e endereco do devedor;

IIT - ndmero do processo judicial;

IV - o valor da divida;
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V - a data em que, apos intimagao do executado, decorreu o prazo legal para
pagamento voluntario.

§ 10 As certiddes serdo expedidas no prazo de trés (03) dias, contados da data
do recebimento do respectivo pedido pelo oficio de justica.

§ 20 A expedicao de certidao de processos que correm em segredo de justica
dependerd de despacho do juiz competente.

§ 3% Em todos os casos, a certidao sera levada a protesto sob a responsabilida-
de do credor.

§ 4° A requerimento do executado, o protesto sera cancelado por determina-
¢ao do juiz, mediante oficio a ser expedido ao cartério, no prazo de 3 (trés) dias,
contado da data de protocolo do requerimento, desde que comprovada a satisfagao

integral da obrigacgao.

Secdo XI

Dos Mandados

Art. 105. Constarao de todos os mandados expedidos:

I - o numero do respectivo processo;

II - o numero de ordem da carga correspondente registrada no livro proprio;

IIT - o seguinte texto, ao pé do instrumento: “E vedado ao oficial de justica o
recebimento de qualquer numerario diretamente da parte. A identificacdo do oficial
de justica, no desempenho de suas funcdes, sera feita mediante apresentacao de
carteira funcional, obrigatéria em todas as diligéncias.”.

§1° Nos mandados em geral, constardo todos os enderecos dos destinatarios da
ordem judicial, declinados ou existentes nos autos, inclusive do local de trabalho.

§ 2° Aos mandados e contramandados de prisdo e alvaras de soltura aplicam-se

as disposicOes constantes na Secdo XII do Capitulo IV, no que couberem.
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Art. 106. Na hipdtese do mandado anterior ndo consignar elementos essenciais
para o cumprimento da nova diligéncia, sera dispensado o seu desentranhamento
e aditamento, expedindo-se novo mandado.

Art. 107. Os mandados serao entregues ou encaminhados aos encarregados das
diligéncias mediante a respectiva carga.

Art. 108. Os mandados que devam ser cumpridos pelos oficiais de justica serao
distribuidos, na forma regulada pela Corregedoria Geral da Justica, aos que estive-
rem lotados ou a disposicao das respectivas comarcas ou varas.

Paragrafo unico. Os mandados de prisdao nao serdao entregues aos oficiais de
justica, mas encaminhados ao Instituto de Identificagcao Ricardo Gumbleton Daunt

- IIRGD.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2015/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Consoante as Normas
da Corregedoria Geral da Justica, os mandados de prisao

a) nao serao entregues aos oficiais de justica, mas encaminhados ao Instituto de
Identificacao Ricardo Gumbleton Daunt - IIRGD.

b) ndo serdao objeto de recolhimento de guias de despesas, mas deverao ser cum-
pridos pelos oficiais de justica a servigo daquele juizo.

c) serdo entregues diretamente, por meio eletrénico, ao Departamento de Captu-
ras da Policia Civil do Estado, que tomara as providéncias cabiveis.

d) serdo distribuidos aos oficiais de justica que realizaram as devidas buscas com

o apoio da Policia Civil.

Gabarito: A
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Art. 109. Nas certidoes de expedicao e de entrega dos mandados, constarao o
nome do oficial de justica a quem confiado o mandado e a data da respectiva carga.
Art. 110. Mensalmente, o escrivao relacionara os mandados em poder dos ofi-
ciais de justica, além dos prazos legais ou fixados, comunicando ao Juiz Corregedor

Permanente, para as providéncias cabiveis.

Secdo Xil

Dos Oficios

Art. 111. A lavratura de oficios observara as regras de escrituracdo dispostas na
Secao VII do presente capitulo e o seguinte:

I - os oficios extraidos de processos serao datados e identificados com o nu-
mero dos autos respectivos e nhome das partes, dispensando-se a humeracao em
ordem cronoldgica, anexada uma coOpia exclusivamente nos autos; (Alterado pelo
Provimento CG N© 39/2017)

IT - os oficios que nao se refiram a feito do préprio oficio de justica serao nume-
rados sequencialmente, em série renovavel anualmente, de acordo com as respec-

tivas datas de expedicao, arquivada uma cdpia no classificador proprio.

Secdo Xl
Das Comunicagdes Oficiais, Transmissdo de Informacdes Processuais e Pratica de

Atos Processuais por Meio Eletrénico

Art. 112. Ressalvada a utilizagao dos meios convencionais no caso de indisponi-
bilidade do sistema informatizado e do sistema de malote digital, quando implan-
tado, as comunicagoes oficiais que transitem entre os oficios de justica serdo por

meio eletrénico, observadas as regras estabelecidas nesta Secdo.
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Art. 113. Serao transmitidas eletronicamente:

I - informagdes que devam ser prestadas a segunda instancia, conforme deter-
minacao do relator;

II - oficios;

III - comunicagoes;

IV - solicitagOes;

V - pedidos e encaminhamento de certiddes de objeto e pé, certiddes criminais
e certiddoes de distribuicao;

VI - cartas precatérias, nos casos de urgéncia.

Art. 114. A transmissado eletronica de informagoes e documentos sera realizada
por dirigente, escrivao judicial, chefe de secao e escrevente técnico judiciario.

Art. 115. O remetente da comunicacdo eletrénica devera:

I - utilizar seu correio eletronico (e-mail) institucional, e ndo o da unidade em
que lotado, para enviar a mensagem;

II - preencher o campo “para” com o endereco eletronico da unidade destina-
taria e o campo “assunto” com o numero do processo e a especificacdo de uma
hipotese do art. 113;

III - digitar, no corpo do texto da mensagem eletrénica, os dados do processo
(numero, unidade judicidria, comarca e partes) e o endereco do correio eletronico
(e-mail) institucional da unidade em que lotado;

IV - juntar aos autos copia da mensagem eletrénica enviada, dispensadas a im-
pressao e a juntada de anexos que consistirem em pecgas do processo, ou, quando
a mensagem nado se referir a feito do préprio oficio de justica, arquiva-la no classi-
ficador correspondente;

V - anexar a mensagem os documentos necessarios, no padrao PDF e sem res-
tricao de impressao ou salvamento;

VI - selecionar as opgoes de confirmacao de entrega e de confirmacgao de leitura

da mensagem;
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VII - assinar a mensagem com seu certificado digital;

VIII - imprimir os comprovantes de confirmacao de entrega e de leitura, para
juntada aos autos, assim que recebé-los;

IX - inserir no sistema informatizado de andamento processual a informacao de
envio da mensagem eletronica.

Art. 116. O oficio de justica que receber a mensagem devera:

I - expedir eletronicamente as confirmacdes de entrega e de leitura da mensa-
gem, que valerao como protocolo;

IT - imprimir a mensagem, bem como os eventuais anexos, para juntada aos
autos do processo ou arquivamento em classificador préprio, se for o caso;

III - inserir no sistema informatizado de andamento processual a informagao de
recebimento da mensagem eletronica, se for o caso;

IV - promover a conclusao, no prazo legal, quando a mensagem se referir a
providéncias a cargo do juiz;

V - encaminhar eletronicamente a mensagem, no mesmo prazo da conclusao,
ao correio eletronico (e-mail) institucional do juiz, se este assim o determinar, ou
ao correio eletronico (e-mail) institucional do funcionario, a quem couber o envio
da resposta.

Art. 117. A resposta aos e-mails deverd ser dada eletronicamente, cabendo ao
juiz, a quem a mensagem houver sido encaminhada nos termos do inciso V do art.
116, ou ao funcionario, encarregado do envio da resposta, preencher no campo
“para” o endereco do correio eletronico (e-mail) da unidade cartoraria do remeten-
te da mensagem original.

Art. 118. Na auséncia da expedicdao de confirmagao de entrega e leitura pelo
destinatario da mensagem, presumir-se-ao recebidas e lidas as mensagens no pri-
meiro dia util subsequente ao do envio.

Paragrafo unico. Tratando-se de medidas urgentes, se frustrada a entrega, ou
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se nao confirmados o recebimento e a leitura até o dia seguinte a transmissdo, o
remetente entrard em contato telefénico com o destinatario e, se o caso, reenviara
a mensagem, de tudo lavrando-se certiddao nos autos.

Art. 119. Em se tratando de documentos que devam ser juntados em processo
digital, sera feita em PDF a impressdo de que cuidam os incisos IV e VIII do art.
115 e o inciso II do art. 116.

Art. 120. Nos casos de inoperancia do certificado digital ou enquanto ndo for
disponibilizado, o remetente materializara o documento em papel, colhera a assi-
natura, digitalizard o documento assinado e o enviara como anexo da mensagem
eletronica.

Art. 121. Cumpridas as providéncias dos arts. 115, 116 e 117, as mensagens

eletronicas e seus anexos serdao deletados.

Secdo XIV

Das Cartas Precatérias, Rogatorias e Arbitrais

Art. 122. A carta precatoria sera confeccionada em 3 (trés) vias, servindo, uma
delas, de contrafé.

§ 1° O pagamento da taxa judicidria, devida em razao do cumprimento, devera
ser demonstrado até o momento da distribuicao, mediante a juntada da 12 via ori-
ginal do respectivo comprovante de recolhimento.

§ 20 Quando o ato deprecado for a citacdo, sera instruida com tantas copias da
peticdo inicial quantas sejam as pessoas a citar.

Art. 123. Constatado que o ato pode ser cumprido em endereco de jurisdicao
diversa daquela constante da carta precatoria, ou ainda, que o endereco originario
pertence a outra jurisdicdo, devera o juizo deprecado encaminha-la ao juizo com-

petente, comunicando tal fato ao juizo deprecante.
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Art. 124. O juizo deprecado devolverd a carta precatoria, independentemente
de cumprimento, quando nao devidamente instruida e nao houver regularizacdo no
prazo determinado.

Art. 125. As cartas precatérias nao serao autuadas, servindo os encartes reme-
tidos pelo juizo deprecante como face das mesmas, sobre os quais o oficio de jus-
tica deprecado afixara a etiqueta adesiva remetida pelo oficio do distribuidor, que
servira de identificacao das partes e da natureza do feito, cuidando também anotar
no alto, a direita, o nimero do processo.

Art. 126. As cartas precatérias, quando possivel, servirdo como mandado.

Art. 127. Nao atendidos pedidos de informagdes sobre o cumprimento do ato,
cumprira ao oficio de justica do juizo deprecante reiterar a solicitagao e estabele-
cer contato telefénico com o escrivao do juizo deprecado, de tudo certificando nos
autos.

Paragrafo Unico. Em caso de inércia, os autos serdo conclusos ao juiz do feito
para as providéncias cabiveis.

Art. 128. E permitida a retirada da carta cumprida junto ao juizo deprecado,
para a entrega ao juizo deprecante, desde que nela conste o nome do advogado
da parte que tiver interesse no cumprimento do ato8, com o numero da respectiva
inscricao na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 129. Ao retornar cumprida a precatdria, o escrivao judicial juntara, aos
autos principais, apenas as pecas essenciais, imprescindiveis a compreensao das
diligéncias realizadas no juizo deprecado, especialmente as certiddes de lavra dos
oficiais de justica e os termos do que foi deprecado, salvo determinagao judicial em
contrario.

Art. 130. Havendo urgéncia, transmitir-se-a& a carta precatéria por fac-simile
(fax), telegrama, telefone, radiograma ou correio eletrénico (e-mail), observando-

-se as cautelas previstas nos arts. 264 e 265 do Codigo de Processo Civil e nos arts.
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354 e 356 do Cdédigo de Processo Penal.

Paragrafo unico. A via original da carta ndao serd encaminhada ao juizo depre-
cado. Serd encartada aos autos, juntamente com a certidao de sua transmissao,
tao-logo ocorra o pedido de confirmacao de seu teor por parte do juizo destinatario.

Art. 131. As cartas rogatérias civeis e criminais serdo expedidas conforme o
procedimento, modelos e formularios aprovados e divulgados pela Corregedoria

Geral da Justica3 no sitio do Tribunal de Justica na internet.

Secdo XV

Das Intimagdes

Art. 132. A intimagao dos atos e termos do processo ou de expediente adminis-
trativo far-se-a, sempre que possivel, por meio eletronico e mediante publicacdo no
Diario da Justica Eletronico.

Paragrafo Unico. E vedado ao servidor dos oficios de justica prestar informacdes
por telefone aos advogados, aos membros do Ministério Publico, as partes e ao pu-
blico em geral acerca dos atos e termos do processo.

Art. 133. Os despachos, decisdes interlocutérias e sentengas devem ser enca-
minhados a publicacdo no Diario da Justica Eletronico, dentro do prazo maximo de
3 (trés) dias, a contar da devolucdo dos autos em cartorio.

Paragrafo Unico. O mesmo prazo devera ser observado para fins de cumprimen-
to da intimagdo por meio eletrénico.

Art. 134. As intimacoes de atos ordinatérios, despachos, decisdes interlocuté-
rias e sentengas, qualquer que seja o0 meio empregado, consumar-se-ao de manei-
ra objetiva e precisa, sem ambiguidades e omissdes, e conterao:

I - o numero dos autos, o objeto do processo, segundo a tabela vigente, e o

nome das partes;
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IT - o resumo ou transcricao daquilo que deva ser dado conhecimento, suficien-
tes para o entendimento dos respectivos conteldos;

III - o nome dos advogados das partes com o numero de suas respectivas ins-
cricoes na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 135. Nas intimagOes pela imprensa:

I - quando qualquer das partes estiver representada nos autos por mais de 1
(um) advogado, o oficio de justica fara constar o nome de qualquer subscritor da
peticdo inicial, da contestagao ou da primeira intervengao nos autos, com o nimero
da respectiva inscricao na Ordem dos Advogados do Brasil, a ndo ser que a parte
indigue outro ou, no maximo, 2 (dois) nomes, ou indiqgue o nome da sociedade de
advogados a que seu advogado pertenca.

II - as decisOes interlocutdrias e sentencas serdao publicadas somente na sua
parte dispositiva; os atos ordinatérios e despachos de mero expediente serdo trans-
critos ou resumidos com os elementos necessarios a explicitacdo do conteldo da
ordem judicial (quem e sobre o que se deve manifestar, ter ciéncia, providenciar,
etc.).

Paragrafo unico. Sera publicada apenas a parte dispositiva das decisbdes proferi-
das em procedimentos de natureza disciplinar ou em processos de duvida, podendo
o Corregedor Geral da Justica, se entender necessario, determinar a sua publicacdo
integral, apos o transito em julgado.

Art. 136. A publicacdo omissa em relagcao aos requisitos constantes dos arts.
134 e 135 e que cause efetivo prejuizo a qualquer das partes sera considerada nula.

Art. 137. Quando ocorrer erro ou omissao de elemento indispensavel na publi-
cacao, independentemente de despacho ou de reclamacao da parte, proceder-se-a
imediatamente a retificacdo e nova publicacdo, encartando-se aos autos coépia do
ato incorretamente publicado.

Art. 138. Da publicacdo no Diario da Justica Eletrénico a respeito de processos
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sujeitos ao segredo de justica constarao as iniciais das partes.

Art. 139. Os escrivaes judiciais farao publicar no Diario da Justica, juntamente
com as respectivas intimacdes, o valor da taxa judicidria que deve ser recolhida
pelas partes, bem como o valor das importancias que, objeto de calculo, devam ser
depositadas, em quaisquer processos e a qualquer titulo.

Paragrafo Unico. Todas as intimagoes, publicadas para que as partes se manifes-
tem sobre calculos e contas, conterdo os respectivos valores, em resumo, limitan-
do-se a publicacdo ao que baste para a perfeita ciéncia das partes sobre o objeto
do calculo ou da conta.

Art. 140. A publicacao de atos ordinatdrios, despachos, decisdes interlocutorias
e sentencas, no Diario da Justica Eletronico, serd documentada pelo encarte, aos
autos, da respectiva certidao gerada automaticamente pelo sistema informatizado
oficial ou, na impossibilidade, pela certiddo aposta na mesma folha, ao pé, ou, se
nao houver espaco, no verso da folha em que langcado o ato publicado.

Paragrafo Unico. As publicacdes feitas no Diario da Justica Eletronico compro-
vam-se mediante certiddo, independentemente da juntada do exemplar impresso.

Art. 141. Nas intimagdes por edital:

I - extraido o edital, conferido e assinado, serdo autenticadas as respectivas fo-
Ihas com a chancela do oficio de justica, devendo escrivao rubricar cada uma delas;

IT - as publicacOes de edital feitas no Diario da Justica Eletronico, na rede mun-
dial de computadores, no sitio do respectivo tribunal ou na plataforma de editais do
Conselho Nacional de Justica comprovam-se mediante certidao, independentemen-
te da juntada do exemplar impresso;

III - a publicacdo de edital em jornal de ampla circulacdo local sera providencia-
da pela parte ou por agéncia de publicidade de sua escolha e comprovada nos autos
mediante a juntada do exemplar original;6 IV - a entrega da minuta, para fins de

publicacdao, sempre mediante recibo, podera ser feita a estagiario ou advogado com
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procuragao nos autos.

Paragrafo Unico. Quando o processo tramitar sob segredo de justica, os editais
de citacdo deverao conter o nome completo do réu e apenas o conteldo indispen-
savel a finalidade do ato, sem as especificacdes da peticao inicial, abreviando-se
0s nomes das demais partes envolvidas a fim de resguardar o segredo de justiga.

Art. 142, Caberd aos escrivaes judiciais velar pelo adequado cumprimento das
normas atinentes as publicacdes ou as intimagdes por carta, conferindo diariamen-
te seu teor, sem prejuizo da fiscalizacao ordinaria dos Juizes Corregedores Perma-

nentes.

Secdo XVviI

Da Consulta e da Carga dos Autos

Art. 157. O acesso aos autos judiciais e administrativos de processos em anda-
mento ou findos, mesmo sem procuragao, quando ndo estejam sujeitos a segredo
de justica, é assegurado aos advogados, estagiarios de Direito e ao publico em
geral, por meio do exame em balcdo do oficio de justica ou secdo administrativa,
podendo ser tomados apontamentos, solicitadas cdpias reprograficas, bem como
utilizado escaner portatil ou maquina fotografica, vedado, nestas hipdteses, o de-
sencarte das pecas processuais para reprodugao.

Paragrafo Unico. Os escrivaes judiciais e os chefes de secao judiciaria manterao,
pessoalmente ou mediante servidor designado, rigorosa vigilancia sobre os autos
dos processos, sobretudo quando do seu exame, por qualquer pessoa, no balcao

do oficio de justica ou secao administrativa.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Sobre o acesso aos autos ju-
diciais e administrativos de processos em andamento ou findos, tendo em vista as
Normas da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo, é correto afirmar que

a) as entidades que reconhecidamente prestam servicos de assisténcia judiciaria
poderdo, por intermédio de advogado com procuragao nos autos, autorizar a con-
sulta de processos que tramitam em segredo de justica em cartério por, exclusiva-
mente, académicos de Direito inscritos na OAB.

b) podera ser deferida - quando os autos nao estiverem em segredo de justica,
ao advogado ou estagiario de Direito, regularmente inscritos na OAB, que tenham
sido constituidos procuradores de quaisquer das partes - a retirada de autos para
copia, pelo periodo de 2 (duas) horas, mediante controle de movimentacgao fisica.
c) os escrivaes judiciais e os chefes de secao judicidria manterdo, pessoalmente ou
mediante servidor designado, rigorosa vigilancia sobre os autos dos processos, so-
bretudo quando do seu exame, por qualquer pessoa, no balcdao do oficio de justica
ou secao administrativa.

d) nos casos complexos ou com pluralidade de interesses, a fim de que nao sejam
prejudicados nem o andamento do feito nem o acesso aos autos, ficara vedada a
retirada de copias de todo o feito, que somente ficard a disposicdo para consulta
dos interessados.

e) quando nao estejam sujeitos a segredo de justica, é assegurado aos advogados,
estagiarios de Direito e as partes, por meio do exame em balcao do oficio de justica

ou secao administrativa, nao cabendo, no entanto, acesso ao publico em geral.

Gabarito: C
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(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) O acesso aos autos judiciais e
administrativos, por meio do exame em balcdo do Oficio Judicial ou Secdo Admi-
nistrativa, de processos em andamento ou findos, quando nao estejam sujeitos a
segredo de justica, é

a) vedado aos estagiarios de Direito.

b) assegurado somente aos advogados e estagiarios de Direito que possuam pro-
curagao juntada aos autos.

c) assegurado somente aos advogados que possuam procuragao juntada aos au-
tos.

d) vedado ao publico em geral.

e) assegurado ao publico em geral.

Gabarito: E

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Assinale a alternativa que est3
de acordo com o texto expresso das Normas da Corregedoria Geral de Justica.

a) O acesso aos autos judiciais de processos em andamento ou findos, quando nao
estejam sujeitos a segredo de justica, é assegurado aos advogados, estagiarios de
Direito e ao publico em geral por meio do exame em balcdo do Oficio Judicial.

b) N3o se devera juntar documento ou peticdo aos autos, sem que seja lavrado o
respectivo termo de juntada, salvo peticdes que tenham sido despachadas direta-
mente pelo juiz competente.

c) Ao advogado que nao restituir os autos no prazo legal, e s o fizer depois de
intimado, ndo serd mais permitida a vista fora do cartdério e nem podera falar ou
peticionar nos autos até o encerramento do processo.

d) Recebida peticdo inicial ou intermediaria acompanhada de objetos de inviavel
entranhamento aos autos do processo, o escrivdao devera devolvé-los, imediata-

mente, a parte mediante carga no livro préprio.
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e) Na hipdtese de os processos correrem em segredo de justica, fica vedado o seu
exame, em cartério, sendo, entretanto, permitido o seu acesso por meio de vista

fora de cartério as partes e a seus procuradores.

Gabarito: A

Art. 158. Para garantia do direito de acesso aos autos que ndao corram em se-
gredo de justica, poderdao os advogados ou estagiarios de Direito, regularmente
inscritos na OAB, que nao tenham sido constituidos procuradores de quaisquer das
partes, retirar os autos para copia, pelo periodo de 1 (uma) hora, mediante con-
trole de movimentacao fisica, devendo o serventuario consultar ao sitio da Ordem
dos Advogados do Brasil da Internet, a vista da Carteira da OAB apresentada pelo
advogado ou estagiario de Direito interessado, com impressdo dos dados obtidos,
0s quais serao conferidos pelo servidor antes da entrega dos autos, observadas,
ainda, as demais cautelas previstas para a carga rapida, conforme o disposto no
art. 165.

Paragrafo Unico. A carga rapida de que trata este artigo também sera concedida
a pessoa credenciada pelo advogado ou sociedade de advogados, ndao sendo dis-
pensada a consulta ao sitio da Ordem dos Advogados do Brasil dos dados referen-
tes ao advogado ou sociedade de advogados que autorizar a retirada dos autos. O
preposto devera apresentar, além da autorizacao prevista no § 7° do artigo 272 do

Cddigo de Processo Civil, o respectivo documento de identidade.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Mediante controle de movi-
mentacado fisica para garantia do direito de acesso aos autos que nao corram em

segredo de justica, podera ser deferida ao advogado ou estagiario de Direito, re-
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gularmente inscritos na OAB, que nao tenham sido constituidos procuradores de
guaisquer das partes, a carga rapida, pelo periodo de

a) 24 (vinte e quatro) horas.

b) 1 (uma) hora.

c) 48 (quarenta e oito) horas.

d) 2 (duas) horas.

e) 6 (seis) horas.

Gabarito: B

Art. 159. Nos casos complexos ou com pluralidade de interesses, a fim de que
nao seja prejudicado nem o andamento do feito e nem o acesso aos autos, fica au-
torizada a retirada de cépias de todo o feito, que ficardo a disposicao para consulta
dos interessados.

Art. 160. Na hipdtese de os processos correrem em segredo de justica, o seu
exame, em cartorio, sera restrito as partes e a seus procuradores devidamente
constituidos.

§ 10 As entidades que reconhecidamente prestam servigos de assisténcia judi-
ciaria poderao, por intermédio de advogado com procuracao nos autos, autorizar
a consulta de processos que tramitam em segredo de justica em cartério pelos
académicos de Direito ndo inscritos na OAB. Referida autorizacdo devera conter
o nome do académico, o numero de seu RG e o nimero e/ou nome das partes do
processo a que se refere a autorizagao, que sera juntada posteriormente aos autos.

§ 20 E vedado o acesso a autos de processos que correm em segredo de justica

por estagiarios ndo inscritos ou com inscricdo vencida na OAB.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Sobre o acesso aos autos ju-
diciais e administrativos de processos em andamento ou findos, tendo em vista as
Normas da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo, é correto afirmar que

a) as entidades que reconhecidamente prestam servicos de assisténcia judiciaria
poderdo, por intermédio de advogado com procuragao nos autos, autorizar a con-
sulta de processos que tramitam em segredo de justica em cartério por, exclusiva-
mente, académicos de Direito inscritos na OAB.

b) podera ser deferida - quando os autos nao estiverem em segredo de justica,
ao advogado ou estagiario de Direito, regularmente inscritos na OAB, que tenham
sido constituidos procuradores de quaisquer das partes - a retirada de autos para
copia, pelo periodo de 2 (duas) horas, mediante controle de movimentacgao fisica.
c) os escrivaes judiciais e os chefes de secao judicidria manterdo, pessoalmente ou
mediante servidor designado, rigorosa vigilancia sobre os autos dos processos, so-
bretudo quando do seu exame, por qualquer pessoa, no balcdao do oficio de justica
ou secao administrativa.

d) nos casos complexos ou com pluralidade de interesses, a fim de que nao sejam
prejudicados nem o andamento do feito nem o acesso aos autos, ficara vedada a
retirada de copias de todo o feito, que somente ficard a disposicdo para consulta
dos interessados.

e) quando nao estejam sujeitos a segredo de justica, é assegurado aos advogados,
estagiarios de Direito e as partes, por meio do exame em balcao do oficio de justica

ou secao administrativa, nao cabendo, no entanto, acesso ao publico em geral.

Gabarito: C
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(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) O acesso aos autos judiciais e
administrativos, por meio do exame em balcdo do Oficio Judicial ou Secdo Admi-
nistrativa, de processos em andamento ou findos, quando nao estejam sujeitos a
segredo de justica, é

a) vedado aos estagiarios de Direito.

b) assegurado somente aos advogados e estagiarios de Direito que possuam pro-
curacao juntada aos autos.

c) assegurado somente aos advogados que possuam procuracgao juntada aos au-
tos.

d) vedado ao publico em geral.

e) assegurado ao publico em geral.

Gabarito: E

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Assinale a alternativa que estd
de acordo com o texto expresso das Normas da Corregedoria Geral de Justica.

a) O acesso aos autos judiciais de processos em andamento ou findos, quando nao
estejam sujeitos a segredo de justica, € assegurado aos advogados, estagiarios de
Direito e ao publico em geral por meio do exame em balcdo do Oficio Judicial.

b) N3o se devera juntar documento ou peticdo aos autos, sem que seja lavrado o
respectivo termo de juntada, salvo peticdes que tenham sido despachadas direta-
mente pelo juiz competente.

c) Ao advogado que nao restituir os autos no prazo legal, e sé o fizer depois de
intimado, ndo sera mais permitida a vista fora do cartdério e nem podera falar ou
peticionar nos autos até o encerramento do processo.

d) Recebida peticdo inicial ou intermediaria acompanhada de objetos de inviavel
entranhamento aos autos do processo, o escrivao devera devolvé-los, imediata-

mente, a parte mediante carga no livro proprio.
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e) Na hipdtese de os processos correrem em segredo de justica, fica vedado o seu
exame, em cartorio, sendo, entretanto, permitido o seu acesso por meio de vista

fora de cartério as partes e a seus procuradores.

Gabarito: A

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) As entidades que reconheci-
damente prestam servigos de assisténcia judiciaria poderao

a) autorizar que estagiarios ndo inscritos na OAB retirem do Cartdrio os processos
que tramitam em segredo de justica.

b) mediante deferimento do Juiz, permitir que os processos que tramitam em se-
gredo de justica sejam franqueados a imprensa, quando uma das partes for profis-
sional de reconhecimento publico.

c) por intermédio de advogados com procuracdo nos autos, autorizar que acadé-
micos de direito consultem processos que tramitam em segredo de justica.

d) retirar uma Unica vez os autos do cartério, devolvendo-os no prazo de 30 (trin-
ta) dias uteis.

e) quando houver fluéncia de prazo comum, desde que devidamente autorizada
pelo Diretor do Servico do Oficio, fazer carga rapida dos autos pelo periodo de 2

(duas) horas.

Gabarito: C

(VUNESP/TECNICO JUDICIARIO/TISP) Na hipdtese de os processos correrem em
segredo de justica, de acordo com o disposto nas Normas da Corregedoria Geral
da Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, o seu exame em cartorio

sera restrito
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a) aos procuradores das partes e aos procuradores de outros interessados no des-
fecho do processo, ainda que ndo sejam partes nesse processo.

b) aos advogados em geral, desde que tenham inscricdo regular na respectiva Se-
¢ao da Ordem dos Advogados do Estado de Sao Paulo.

c) as partes e a seus procuradores.

d) ao advogado a quem o Presidente do Tribunal de Justica autorizar a vista em
Cartério, ainda que nao seja procurador de alguma das partes.

e) as partes, somente.

Gabarito: C

Art. 161. A carga de autos judiciais e administrativos em andamento no car-
torio é reservada unicamente a advogados ou estagiarios de Direito regularmente
inscritos na OAB, constituidos procuradores de alguma das partes, ressalvado, nos
processos findos e que nao estejam sujeitos a segredo de justica, a carga por ad-
vogado mesmo sem procuracgao, pelo prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo uUnico. A carga de autos também podera ser realizada por pessoa
credenciada a pedido do advogado ou da sociedade de advogados, pela Advocacia
Publica, pela Defensoria Publica ou pelo Ministério Publico, o que implicara inti-
macao de qualquer decisao contida no processo retirado, ainda que pendente de

publicagao.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/TECNICO JUDICIARIO/TISP) A retirada de autos judiciais em andamento
no Cartério pode ser realizada

a) por qualquer interessado.
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b) por qualquer advogado regularmente inscrito na OAB.

c) pelas partes envolvidas no litigio.

d) por estagiario regularmente inscrito na OAB e constituido como procurador de
uma das partes.

e) por qualquer membro do Ministério Publico, ainda que ndo esteja atuando na-

guela causa especifica.

Gabarito: D

Art. 162. O escrivdo ou o escrevente responsavel pelo atendimento registrara
a retirada e a devolugao de autos, mediante anotacao no sistema informatizado
oficial e no relatoério de carga emitido pelo sistema (carga eletrénica), observadas
as seguintes cautelas:

I - na retirada dos autos, o advogado, estagiario de Direito ou pessoa creden-
ciada lancara sua assinatura no relatorio de carga emitido pelo sistema informati-
zado, arquivando-se o documento provisoriamente em classificador proprio;

IT - na devolugao do feito, o servidor do oficio de justica ou da secdao adminis-
trativa efetuara a baixa no relatério de carga, juntando-o imediatamente aos autos.

§ 19 O livro de carga de autos para advogados sera utilizado quando ndo for
possivel a utilizacdo do sistema informatizado, caso em que serao lancados, no
livro, a assinatura do destinatario e, nos autos, o termo de carga e recebimento.

§ 2° No relatorio eletronico ou no livro de carga constardo o numero da carteira
profissional e respectiva secdo, expedida pela OAB, em nome do destinatario ou
o numero da carteira de identidade, quando tratar-se de pessoa credenciada pelo
advogado ou sociedade de advogados, facultado ao servidor, na duvida, solicitar a

exibicao dos documentos.
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§ 39 A baixa da carga de autos, constante de relatorio eletrénico ou de livro
de carga, far-se-a imediatamente, a vista do interessado, sendo-lhe facultada a
obtencao de recibo de autos, assinado pelo servidor, em instrumento previamente
confeccionado pelo interessado e do qual constardo designacdo do oficio de justi-
¢a ou da secao administrativa, nUmero do processo, tipo de demanda, nome das
partes e data da devolucdo. A cada auto processual corresponderd um recibo e a
subscricao pelo servidor nao implica reconhecimento da respectiva regularidade
interna.

§ 4° O procedimento previsto neste artigo podera ser aplicado a outras modali-
dades de cargas, desde que disponivel a funcionalidade (carga eletrénica) no siste-
ma informatizado para outros destinatarios e o método se revele eficiente.

Art. 163. Os advogados, a sociedade de advogados, os representantes judiciais
da Fazenda Publica e os membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica,
mediante peticao dirigida ao Juiz Corregedor Permanente, poderao indicar prepos-
tos, funcionarios ou estagiarios autorizados a retirarem, em nome daqueles, os
autos em carga.

§ 1° Da peticdo, que serd arquivada em pasta propria, constardo os nomes
completos, os numeros dos documentos de identidade, do CPF e os niumeros das
identificagdes funcionais, se o caso.

§ 2° O funcionario ou estagiario devera portar o documento de identidade e a
cédula ou cracha funcional, conforme o caso, no momento da retirada dos autos,
para que o oficio de justica possa verificar, mediante conferéncia das peticdes ar-
quivadas, se a pessoa encontra-se autorizada a subscrever a carga.

§ 39 A carga dos autos sera feita em nome da pessoa que subscreveu a autori-
zacao e dela constarao os dados da pessoa que estiver retirando os autos.

§ 4° Qualquer alteracao no rol de pessoas autorizadas a retirar os autos devera

ser imediatamente comunicada ao Juiz Corregedor Permanente.
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Art. 164. Nao havendo fluéncia de prazo, os autos somente serdo retirados em
carga mediante requerimento.

§ 1° Na fluéncia de prazo, os autos ndo sairao do oficio de justica, salvo nas
hipoteses expressamente previstas na legislacao vigente, ressalvado, porém, em
seu curso ou em outras hipoteses de impossibilidade de retirada dos autos, o direito
de requisicao de copias quando houver justificada urgéncia na extracdo respectiva,
mediante autorizacdo judicial, observando-se o procedimento préprio.

§ 2° Na fluéncia de prazo comum, sé em conjunto ou mediante prévio ajuste por
peticao nos autos os procuradores das partes ou seus prepostos retirardo os autos,
ressalvada a obtencdo de cdpias para a qual cada procurador ou preposto podera
retira-los pelo prazo de 2 (duas) a 6 (seis) horas, mediante carga, independente-

mente de ajuste, observado o término do expediente forense.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Perseu Vitale, estagiario de
direito constituido no processo n.° 123/12, comparece ao Cartério, onde tramita
esse processo, as 17h05, pedindo para retirar com carga os respectivos autos de
Cartério. O Escrevente responsavel pelo atendimento verifica que se trata de pro-
cesso que esta sob a fluéncia de prazo comum as partes.

Considerando esses fatos, bem como o disposto nas Normas da Corregedoria Geral
de Justica, assinale a alternativa correta.

a) Perseu Vitale tera direito a carga rapida dos autos por até uma hora, mas o
Escrevente tera que reter o documento do estagiario para fins de controle de mo-
vimentacdo fisica até a efetiva devolugao dos autos em Cartoério.

b) Perseu Vitale, por ser estagiario de direito e ndo o advogado da parte, ndo po-

dera retirar os autos com carga.
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c) Mesmo sendo estagiario de direito, Perseu Vitale pode ria retirar os autos com
carga rapida de uma hora, vez que esta devidamente constituido no processo, mas,
em razao do horario em que compareceu ao Férum, os autos ndo poderao sair do
Cartoério.

d) Serd concedida a carga rapida dos autos por até uma hora, mediante controle
de movimentacao fisica, conforme formulario a ser preenchido e assinado por Per-
seu Vitale.

e) O fato de ser estagiario de direito nao impede Perseu Vitale de retirar os autos,
porém, por se tratar de prazo comum as partes, os autos nao poderao sair do car-

torio, podendo, apenas, ser consultados no balcdo.

Gabarito: D

(VUNESP/TECNICO JUDICIARIO/TJSP/ADAPTADA) Quando houver fluéncia de pra-
zo comum as partes e inexistir acordo prévio entre as partes, sera concedida pelo
Diretor de Servigo do Oficio de Justica ou pelo escrevente responsavel pelo atendi-
mento, vista dos autos em cartdrio, fora do balcao, respeitado o término do expe-
diente forense, pelo periodo de

a) 30 minutos.

b) 45 minutos.

C) uma a quatro horas.

d) duas a seis horas.

e) até 5 horas.

Gabarito: D
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Art. 165. A carga rapida dos autos sera concedida pelo escrivdo ou o escreven-
te responsavel pelo atendimento, pelo periodo de uma hora, mediante controle de
movimentacao fisica dos autos, conforme formuldrio a ser preenchido e assinado
por advogado ou estagiario de Direito devidamente constituido no processo, ou ain-
da por pessoa credenciada pelo advogado ou sociedade de advogados, respeitado
0 seguinte procedimento:

I - os requerimentos serao recepcionados e atendidos desde que formulados
até as 18h;

II - o formulario de controle de movimentacao fisica sera juntado aos autos no
exato momento de sua devolugdo ao oficio de justica, certificando-se o respectivo
periodo de vista;

III - na hipotese dos autos ndo serem restituidos no periodo fixado, competi-
ra ao escrivao judicial representar, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, ao Juiz
Corregedor Permanente, inclusive para fins de providéncias competentes junto a
Ordem dos Advogados do Brasil (EOAB, arts. 34, inciso XXII, e 37, inciso I).

Art. 166. E vedada a retencdo do documento de identificacdo do advogado ou
do estagiario de Direito no oficio de justica, para a finalidade de controle de carga
de autos, em qualquer modalidade ou circunstancia.

Art. 167. O advogado deve restituir, no prazo legal, os autos que tiver retirado
do oficio de justica. Se intimado pessoalmente, o advogado ndo devolver os autos
no prazo de 3 (trés) dias, perdera o direito a vista fora de cartério e incorrerd em
multa correspondente a metade do salario minimo.

§ 10 Verificada a falta, o juiz comunicara o fato a secao local da Ordem dos Ad-
vogados do Brasil para procedimento disciplinar e imposicao das penalidades.

§ 29 O expediente de cobranca de autos receberd autuacdo singela, sem neces-

sidade de registro.
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§ 3° Devolvidos os autos, o oficio de justica, depois de seu minucioso exame,
juntara o expediente de cobranga de autos, certificando a data e o nome de quem
os retirou e devolveu.

§ 4° Na hipdtese de extravio dos autos, o expediente de cobranca instruira o

respectivo procedimento de restauragao.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) Assinale a alternativa que est3
de acordo com o texto expresso das Normas da Corregedoria Geral de Justica.

a) O acesso aos autos judiciais de processos em andamento ou findos, quando nao
estejam sujeitos a segredo de justica, € assegurado aos advogados, estagiarios de
Direito e ao publico em geral por meio do exame em balcdo do Oficio Judicial.

b) N3o se devera juntar documento ou peticdo aos autos, sem que seja lavrado o
respectivo termo de juntada, salvo peticdes que tenham sido despachadas direta-
mente pelo juiz competente.

c) Ao advogado que nao restituir os autos no prazo legal, e sé o fizer depois de
intimado, ndo sera mais permitida a vista fora do cartério e nem podera falar ou
peticionar nos autos até o encerramento do processo.

d) Recebida peticdo inicial ou intermediaria acompanhada de objetos de inviavel
entranhamento aos autos do processo, o escrivao devera devolvé-los, imediata-
mente, a parte mediante carga no livro proprio.

e) Na hipdtese de os processos correrem em segredo de justica, fica vedado o seu
exame, em cartorio, sendo, entretanto, permitido o seu acesso por meio de vista

fora de cartério as partes e a seus procuradores.

Gabarito: A
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Art. 168. O escrivao ou o chefe de secao devera, mensalmente, até o décimo
dia util do més subsequente, verificar o cumprimento dos prazos de devolucao dos
autos retirados, relacionar, em duas vias, os autos em poder das partes além dos
prazos legais ou fixados, a primeira encaminhada, sob forma de representagao, ao
Juiz Corregedor Permanente, para as providéncias previstas no art. 167 e a segun-
da via, para acompanhamento e controle, arquivada em pasta prépria.

Art. 169. O disposto nesta secao aplica-se, no que couber, a todos os demais
destinatarios de carga.

Secdo XViil
Do Desentranhamento de Pecas e Documentos dos Autos

Art. 170. O desentranhamento de pecas e de documentos, facultada a substi-
tuicdo por copia simples, podera ser requerido pelo interessado ou determinado de
oficio pelo juiz.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Assinale a alternativa correta.
a) Ndo se devera juntar nenhum documento ou peticdo aos autos, sem que seja
lavrada a respectiva certidao de intimacao.

b) Ndo poderao ser recebidas peticdes via fac-simile diretamente no Oficio Judicial
ou na Vara.

c) Devera ser feita conclusao dos autos no prazo de 5 (cinco) dias, e executados
os atos processuais no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

d) Nenhum processo devera ficar sem andamento por mais de 20 (vinte) dias, no
aguardo de diligéncias (informacodes, respostas a oficios ou requisicdes, providén-
cias das partes etc.).

e) Os documentos desentranhados dos autos poderao ser substituidos por cépias

simples.

Gabarito: E
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(VUNESP/TECNICO JUDICIARIO/TISP) Nos termos do que estd consignado expres-
samente nas Normas da Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de Justica do
Estado de Sd@o Paulo, os documentos desentranhados dos autos poderao ser subs-
tituidos por

a) cdpias simples.

b) cdpias autenticadas, apenas.

c) copias simples, mediante autorizacao expressa do Corregedor Geral da Justica.
d) certidOes autenticadas, apenas.

e) certidOes, apenas, desde que requeridas pela parte e autorizadas pelo Diretor

do Forum.

Gabarito: A

Art. 171. Nao havera substituicdo das pecgas ou dos documentos desentranha-
dos por cépia quando, a critério do juiz do processo, referirem-se a:

I - manifestagao intempestiva do peticionario;

II - documentagao evidentemente estranha aos autos;

III - documentos que nao tenham servido de base para fundamentacao de qual-
qguer decisdo proferida nos autos ou para a manifestacao da parte contraria.

§ 1° Nestas hipoteses, sera colocada uma folha em branco no lugar das pecas
ou documentos desentranhados, anotando-se a folha dos autos em que lancada a
certidao de desentranhamento, vedada a renumeracgao das folhas do processo.

§ 2° As pecas e documentos juntados por equivoco aos autos serdo imediata-
mente desentranhados e juntados aos autos corretos ou, quando nao digam res-
peito a feitos da vara ou oficio de justica, devolvidos ao setor de protocolo, de tudo

lavrando-se certidao.
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Art. 172. Deferido ou determinado de oficio o desentranhamento, cabera ao
oficio de justica:

I - desentranhar as pecas, certificando-se;

IT - manter os documentos em local adequado, para sua posterior entrega;

ITI - intimar o interessado a retirar a documentacgao no prazo de 5 (cinco) dias,
se outro nao for assinalado pelo Juiz.

§ 19 A certiddo de desentranhamento mencionard a numeragao das folhas de-
sentranhadas e, quando o caso, daquela na qual se determinou o ato e a eventual
substituicdo por copias simples.

§ 20 As pecas desentranhadas dos autos, enquanto nao entregues ao interessa-
do, serdao guardadas em classificador proprio, sendo vedado grampea-las na con-
tracapa dos autos.

§ 39 A devolucao de pecas desentranhadas efetuar-se-a mediante termo nos
autos, lancado imediatamente apds a certiddo de desentranhamento, constando o
nome e documento de identificacdo de quem as recebeu em devolucdo, além do

competente recibo.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TISP) O desentranhamento de docu-
mentos do processo

a) deverd ser efetuado mediante termo ou certiddo nos autos, constando o nome
e documento de identificacdo de quem os recebeu em devolugdo, além do compe-
tente recibo.

b) devera ser substituido por folha em branco onde conste apenas a data do de-
sentranhamento.

c) necessitard de autorizacao do Oficial do Cartério quando estes se prestarem a

propositura de nova acao com idéntico objeto.
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d) ultimar-se-a com anotacdo, em folha apensa a contracapa dos autos, do teor do
documento desentranhado.
e) somente sera permitido a parte vencedora da demanda.

Gabarito: A

Art. 173. Salvo motivada determinacao judicial em sentido contrario e os titulos
de crédito, fica dispensada a certificacdo do numero do processo nas pecas e docu-
mentos desentranhados dos autos.

Art. 174. Transitada em julgado a sentenca, os objetos anexados as manifesta-
cOes processuais serao devolvidos as partes ou seus procuradores, mediante soli-
citacdao ou intimagao para retirada em até 30 (trinta) dias, sob pena de destruicao.

Art. 175. O escrivao verificara periodicamente o classificador para arquivamento
provisorio de peticdes e documentos desentranhados:

I - quando constatar a existéncia de pecas nao retiradas ha 1 (um) ano do de-
sentranhamento, reiterara a intimacao dos advogados para retira-las;

IT - decorridos 2 (dois) anos do desentranhamento, as peticdes e documentos
nao retirados pelos advogados serdo encaminhadas a Ordem dos Advogados do
Brasil local, anotando-se no sistema informatizado oficial.

Paragrafo Unico. Nas demais hipdteses, o escrivao remetera a conclusao as pe-
ticoes e documentos desentranhados e nao retirados, para que o juiz determine a
destinacao adequada.

Secdo XIX
Do Arquivamento de Processos

Subsecdo |
Disposicoes Gerais

Art. 176. Nenhum processo sera arquivado sem sentenga definitiva ou termina-
tiva, incluindo nesse ultimo caso a hipdtese de decisao de extingdo do processo em
razao da estabilizacdo da tutela de que trata o art. 304, §1° do Cdodigo de Proces-
so Civil, salvo os casos legais de suspensao do processo por prazo indeterminado,

guando nao sera comunicada a sua extingao.
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Art. 177. Apds a publicacdo da decisdao que determinou o arquivamento, os pro-
cessos permanecerao no oficio de justica por 30 (trinta) dias, findo os quais serao
confeccionados os pacotes de arquivo em, no maximo, 30 (trinta) dias, realizadas
as anotacoes e atos necessarios.

Art. 178. Quando o cumprimento da sentenca condenatdria civel se der em juizo
diverso daquele que a proferiu (art. 516, paragrafo Unico, do CPC), o arquivamento
dos autos, no ambito do Poder Judiciario do Estado de Sao Paulo, devera ser pro-
movido pelo juizo da execugao, que realizara todos os cadastramentos pertinentes
a extincdo do processo, quando for o caso.

Art. 179. O arquivo de processos sera organizado em caixas padronizadas, com
volumes que nao ultrapassem a capacidade das caixas de arquivo, adotadas, ainda,
as seguintes cautelas:

I - as caixas de arquivo serao numeradas, independentemente do nimero do
feito, pelo critério ordinal crescente e sem interrupcao quando da passagem de
um ano para outro, mudando-se somente 0 ano em que ocorreu o arquivamento
(por exemplo, admitindo-se que a ultima caixa do ano de 2011 recebeu o nimero
200/11, a proxima, do ano seguinte, receberd o nimero 201/12 e assim sucessi-

vamente);

IT - havendo necessidade de desdobramento, por motivo de apensamentos ou
aumento de volumes que impossibilitem a acomodacao na mesma caixa, o arqui-
vamento sera renovado (nova caixa com numeracao atual), feitas as devidas ano-
tacdes e comunicando a ocorréncia ao Arquivo Geral, mediante oficio. E vedado, no
caso de desdobramento de caixas, o uso de letras aditivas (por exemplo, 1-A, 1-B,
1-C etc);

III - na tampa da caixa de arquivo sera colado o impresso préprio, emitido pelo
sistema informatizado oficial, onde serao anotados a denominacao completa do
oficio de justica correspondente e os nUmeros dos processos, em ordem crescente,
desprezando-se o ano do registro do feito. Sera anotado na parte inferior do im-

presso, o numero da respectiva caixa, de forma destacada.
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Paragrafo unico. No sistema informatizado oficial sera anotado o nimero da
caixa de arquivamento do respectivo processo.

Art. 180. Todos os processos conterdo, obrigatoriamente, o nimero correspon-
dente da caixa em que arquivado, escrito na autuacao, de forma bem legivel.

Paragrafo uUnico. Na autuacdo constara a denominacao completa do oficio de
justica e, quando houver necessidade de fazer nova capa, sera conservada a deno-
minacdo originaria.

Art. 181. Os requerimentos de desarquivamento de autos, ressalvadas as ex-
cecoes legais, serdo instruidos com o comprovante de recolhimento da respectiva
taxa.

§ 1° Na auséncia da guia de recolhimento, o advogado (subscritor ou respon-
savel indicado) serd intimado a recolher as respectivas custas ou retirar a peticao,
no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° Da publicagao no Diario da Justica Eletronico, com a observacdo de se tra-
tar de “peticao irregular”, constara, quando possivel, todos os dados necessarios a
sua identificacao.

§ 3° Desatendida a intimacdo no prazo estabelecido, a peticdo serd encaminha-

da a Ordem dos Advogados do Brasil local.

Subsecdo Il

Do Arquivamento de Processos na Comarca da Capital

Art. 182. Na Comarca da Capital, determinado o arquivamento do feito e obser-
vados os dispositivos da subsecao precedente, os escrivaes remeterdao os autos ao
Arquivo Geral.

Paragrafo Unico. A remessa de processos ao Arquivo Geral sera feita pelo oficio
de justica de acordo com a escala de retirada periodicamente publicada no Diario

da Justica Eletronico.
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Art. 183. Os oficios de justica requisitardo, quando necessario, os processos de-
positados no Arquivo Geral, mediante impresso préprio, a ser preenchido em todos
0s seus campos, conferido e assinado pelo escrivao.

§ 10 Se o interesse recair sobre processo em apenso, da requisicao constara o
processo principal ao qual ele se encontra apensado.

§ 29 Antes de requisitar o processo, os oficios de justica verificardo se a caixa
de arquivamento foi de fato remetida ao Arquivo Geral, bem como se o processo
solicitado nao se encontra no préprio oficio.

§ 3° Quando se tratar de requisicao de processos por parte dos oficios de justica
integrantes de foro regional, o requisitante devera mencionar na requisicao a que
vara distrital pertencia o feito.

§ 4° Ndo sera permitida a reiteracao de requisicao antes de decorridos 10 (dez)
dias contados da data do protocolo.

§ 5° Em casos de urgéncia, o processo podera ser retirado diretamente no Ar-
quivo Geral, mediante regular requisicao, acompanhada de memorando assinado
pelo escrivdao do oficio de justica requisitante e visado pelo juiz. Nessa hipdtese, o
processo somente sera entregue a funcionario do oficio de justica requisitante.

§ 60 Fica vedada as partes e advogados a retirada de processos nos depdsitos
do Arquivo Geral.

§ 7° Assim que recebidos os autos do arquivo, o oficio de justica lancara o re-
cebimento no sistema informatizado oficial, evitando-se novas requisicoes de pro-
cessos gue ja se encontram nas unidades judiciais.

§ 8° Para rearquivamento de processos, os oficios de justica utilizardao a relagao
de devolugao ao arquivo.

Art. 184. Qualquer irregularidade constatada no preenchimento da requisicao
gue impossibilite a localizagao do feito no Arquivo Geral implicara no desatendi-

mento da requisicao e imediata devolucao ao expedidor, para regularizagao.
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Art. 185. Além do requerimento formulado ao oficio de justica onde tramitou o
feito, o interessado podera solicitar o desarquivamento, consultar e obter cépias
reprograficas dos processos depositados no Arquivo Geral diretamente nas depen-
déncias da Coordenadoria de Arquivos, Setor de Consultas.

§ 1° A requisicao de consulta sera feita em 4 (quatro) vias, servindo uma delas
de protocolo a parte interessada.

§ 29. Os processos permanecerdo a disposicao do interessado no local de con-
sulta pelo prazo de 8 (oito) dias Uteis, findo o qual serdo devolvidos ao arquivo.

Art. 186. O interessado podera consultar os processos no proprio oficio de jus-
tica de origem, promovendo o escrivao a expedicdo da requisicao.

Paragrafo Unico. O interessado no desarquivamento sera intimado, por qualquer
meio idoneo de comunicacdo, da chegada dos autos ao cartério e do prazo de 30
(trinta) dias para manifestagcao, bem como de que, decorrido o prazo sem manifes-
tacao, os autos retornarao ao arquivo.

Art. 187. Cabera ao Arquivo Geral a extracao e remessa de cépias reprograficas
de autos arquivados, em atendimento a solicitacdo da Secretaria da Administra-
¢ao Penitenciaria ou da direcao de estabelecimento prisional, desde que o oficio de
justica encaminhe, mediante relagao, o proprio oficio de referidos 6rgaos, com as
anotacOes necessarias a localizacdo do processo, observado o § 2° do art. 966.

Paragrafo unico. O disposto no caput aplica-se somente aos oficios de justica do
Férum Criminal da Barra Funda.

Art. 188. E expressamente vedado o manuseio de autos processados em se-
gredo de justica, excecdo feita as partes e aos advogados por elas constituidos, ou
mediante ordem judicial expressa.

Paragrafo Unico. A extracdo de cdpia reprografica ou certiddao de processos com
segredo de justica, bem como o desentranhamento de documentos, dependerao de

despacho do juiz competente.
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Art. 189. Permite-se a pesquisa historica em dependéncia apropriada junto ao

Arquivo Geral, desde que previamente autorizada.

CAPITULO XI
DO PROCESSO ELETRONICO

Secdo |

Do Sistema de Processamento Eletronico

Art. 1.189. Processo eletronico é o processo judicial cujas pecas, documentos e
atos processuais constituem um conjunto de arquivos digitais, que tramitam e sao
transmitidos, comunicados, armazenados e consultados por meio eletrénico, nos
termos da Lei n© 11.419, de 19 de dezembro de 2006.

Art. 1.190. O sistema de processamento eletronico do Tribunal de Justica do Es-
tado de Sdo Paulo sera utilizado como meio eletronico de tramitacdao de processos
judiciais, comunicacao de atos e transmissao de pegas processuais.:-

Art. 1.191. O acesso ao sistema de processamento eletrénico sera feito:

I - no sitio eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo na internet,
por qualquer pessoa credenciada, mediante uso de certificacao digital (ICPBrasil -
Padrao A3);

II - pelos entes conveniados, por meio seguro da integracao de sistemas;

III - nos sistemas internos, por magistrados, servidores, funcionarios e tercei-
ros autorizados pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

Paragrafo Unico. O uso inadequado do sistema de processamento eletrénico do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo que venha a causar prejuizo as partes
ou a atividade jurisdicional importara bloqueio do cadastro do usuario, sem prejui-

zo das demais cominacoes legais.
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QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2015/ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO/TJSP) Nos termos das Normas
da Corregedoria Geral da Justica, o uso inadequado do sistema de processamento
eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo que venha a causar preju-
izo as partes ou a atividade jurisdicional importara

a) desconto nos vencimentos do usuario que for servidor publico

b) bloqueio do cadastro do usuario, sem prejuizo das demais cominagoes legais.
c) a devolucgdo dos prazos as partes e a anulagao dos atos judiciais

d) suspensao do processo para a realizacao de inci dente de saneamento

e) a aplicacao de medida disciplinar, nao havendo responsabilizacao civil ou crimi-

nal.

Gabarito: B

Art. 1.192. A autenticidade e integridade dos atos e pecgas processuais serao ga-
rantidas por sistema de seguranca eletronica, mediante uso de certificacao digital
(ICP-Brasil - Padrao A3).

§ 1° Os documentos produzidos de forma eletronica serdo assinados digital-
mente por seu autor, como garantia da origem e de seu signatario.

§ 29 Os documentos digitalizados serao assinados ou rubricados6; I - no mo-
mento da digitalizacao, para fins de autenticagao;

IT - no momento da transmissao, caso nao tenham sido previamente assinados
ou rubricados.

§ 30 Fazem a mesma prova que os originais as reproducgoes digitalizadas de
gualquer documento, publico ou particular, quando juntados aos autos pelos érgaos

da Justica e seus auxiliares, pelo Ministério Publico e seus auxiliares, pelas procura-
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dorias, pelas reparticdes publicas em geral e por advogados publicos ou privados,
ressalvada a alegacao motivada e fundamentada de adulteracao antes ou durante
o processo de digitalizagao.

§ 40 Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 3° deste ar-
tigo, deverao ser preservados pelo seu detentor até o final do prazo para interpo-
sicdo de acao rescisodrial, observadas, quanto aos oficios de justica, as disposicoes
destas Normas de Servico.

Art. 1.193. E de exclusiva responsabilidade do titular de certificagao digital o uso
e sigilo da chave privada da sua identidade digital, nao sendo oponivel, em nenhu-
ma hipotese, alegacao de seu uso indevido?2.

Art. 1.194. Todos os atos processuais do processo eletrénico serdo assinados
eletronicamente, por meio de certificagao digital.

Art. 1.195. Sera considerada original a versdo armazenada no servidor do Tribu-
nal de Justica do Estado de Sao Paulo, enquanto o processo estiver em tramitacao

ou arquivado.

Secdo IV

Do Protocolo de Peticoes Intermedidrias

Art. 1.220. As peticOes intermediarias serdo apresentadas pelo peticionamento
eletronico e encaminhadas diretamente ao oficio de justica correspondente.

Paragrafo Unico. Na hipdétese de materializacao do processo, cuja tramitacao era
em meio eletronico, passarao a ser admitidas peticoes em meio fisico. Retomada a
tramitacdo no meio eletrénico, ndao mais serao admitidas peticdes em meio fisico.

Art. 1.221. Ressalvado o disposto neste Capitulo, os Setores de Protocolo do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo nao poderao receber peticoes em papel

dirigidas aos processos que tramitam eletronicamente.
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§ 19 Em caso de recebimento indevido, cabera ao Setor de Protocolo de origem
cancelar o protocolo e intimar o peticionario pelo Diario da Justica Eletronico - DJE
para retirada da peticdo. Se o Oficio de Justica verificar o recebimento indevido
antes do cadastramento, devolvera a peticdo ao protocolo de origem. Se a verifica-
¢ao ocorrer apds o cadastramento da peticao pelo Oficio de Justica, cabera a este
adotar as providéncias necessarias para a devida regularizagao.

§ 20 Admitir-se-a, nos Foros Digitais, o protocolo integrado de peticdes em pa-
pel dirigidas a processos fisicos em tramitacdo nas demais Comarcas do Estado.

Art. 1.222. Em caso de indisponibilidade do servigco de peticionamento eletroni-
co ou impossibilidade técnica, a peticao intermediaria em papel sera recebida des-
de que observados os requisitos do § 4° do artigo 1.205 destas Normas de Servico.

§ 1° Deferida a juntada pelo juiz do feito, o oficio de justica protocolara a peti-
¢ao, dispensada a remessa para o Setor de Protocolo, e caso verifique o funciona-
mento do sistema informatizado, procedera a digitalizacao das pecas e o tramite
eletronico regular do processo.

§ 20 Caso inoperante o sistema, o processamento seguira fisicamente, devendo
o oficio de justica proceder a digitalizacao tao logo seja restabelecido o funciona-
mento.

§ 39 Nos casos dos paragrafos anteriores, cientificar-se-a o requerente de que
terd 45 (quarenta e cinco) dias, a partir da digitalizacao, para retirar a peticdo, sob
pena de inutilizacdo da peca e dos documentos pelo oficio de justica.

Art. 1.223. Revogado.

Paragrafo Unico. Revogado.
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Secdo V

Da Consulta as Movimentagoes Processuais e Decisdes

Art. 1.224. E livre a consulta, no sitio do Tribunal de Justica do Estado de S&o
Paulo, as movimentagdes processuais, inteiro teor das decisdes, sentengas, votos,
acordaos e aos mandados de prisdo registrados no BNMP.

§ 1° O advogado, o defensor publico, as partes e o membro do Ministério Pu-
blico, cadastrados e habilitados nos autos, terdo acesso a todo o conteudo do pro-
cesso eletronico.

§ 2° Os advogados, defensores publicos, procuradores e membros do Ministério
Publico, ndo vinculados a processo, previamente identificados, poderao acessar to-
dos os atos e documentos processuais armazenados, salvo nos casos de processos

em sigilo ou segredo de justica.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2017) Acerca da consulta ao processo eletronico no sitio do Tribunal de
Justica do Estado de Sao Paulo, as Normas da Corregedoria Geral de Justica pre-
veem que

a) o advogado, o defensor publico e 0 membro do Ministério Publico terdo acesso
a todo o conteldo do processo eletronico se forem cadastrados e habilitados nos
autos, ou seja, somente se atuarem no processo, independentemente de estarem
0s autos em segredo de justica ou nao.

b) a consulta, no sitio do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, as movi-
mentacgdes processuais, ao inteiro teor das decisdes, as sentencas, aos votos, aos
acordaos e aos mandados de prisdo registrados no BNMP - Banco Nacional de Man-

dados de Prisdo ndo é livre, pois depende do recolhimento da taxa judicial.
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c) os defensores publicos, os procuradores e os membros do Ministério Publico,
nao vinculados a processo, previamente identificados, poderao acessar todos os
atos e documentos processuais armazenados, mesmo nos casos de processos em
sigilo ou segredo de justica, prerrogativa nao estendida aos advogados.

d) os advogados, os defensores publicos, os procuradores e membros do Ministério
Publico, ndo vinculados a processo, previamente identificados, poderao acessar to-
dos os atos e documentos processuais armazenados, salvo nos casos de processos
em sigilo ou segredo de justica.

e) aindicacao de sigilo ou segredo de justica nao implica a impossibilidade de con-
sulta dos autos por quem ndo é parte no processo, a qual é presumida valida, até

decisao judicial em sentido contrario, de oficio ou a requerimento da parte.

Gabarito: D

Art. 1.225. Os processos que tramitam no sistema de processamento eletrénico
do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, em segredo de justica, s6 poderdo
ser consultados pelas partes e procuradores habilitados a atuar no processo.

§ 1° A indicacao de que um processo esta submetido a segredo de justica de-
vera ser incluida no sistema de processamento eletronico do Tribunal de Justica do
Estado de Sao Paulo:

I - no ato do ajuizamento por indicacao do advogado ou procurador;

IT - no ato da transmissao, quando se tratar de recurso interposto em primeiro
grau, pelo érgao judicial de origem;

III - por determinacao do juiz ou do relator;

IV - automaticamente, por expressa previsao legal, conforme tabela de classes

e assuntos padronizadas no sistema.

www.grancursosonline.com.br 98 de 104


http://www.grancursosonline.com.br

"—GRAN CURSO_S NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA DO TJ-SP
LIN= Professor Weslei Machado

§ 2° A indicacao implica impossibilidade de consulta dos autos por quem nao
seja parte no processo, nos termos da legislacao especifica, e € presumida valida,
até decisdo judicial em sentido contrario, de oficio ou a requerimento da parte.

§ 3° A indicacdo proveniente do advogado ou procurador sera submetida a ime-

diata analise pelo juiz.

QUESTOES DE CONCURSO

(VUNESP/2017) Acerca da consulta ao processo eletronico no sitio do Tribunal de
Justica do Estado de Sao Paulo, as Normas da Corregedoria Geral de Justica pre-
veem que

a) o advogado, o defensor publico e o membro do Ministério Publico terao acesso
a todo o conteldo do processo eletronico se forem cadastrados e habilitados nos
autos, ou seja, somente se atuarem no processo, independentemente de estarem
os autos em segredo de justica ou nao.

b) a consulta, no sitio do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, as movi-
mentagdes processuais, ao inteiro teor das decisdes, as sentencgas, aos votos, aos
acordaos e aos mandados de prisdo registrados no BNMP - Banco Nacional de Man-
dados de Prisdo ndo ¢é livre, pois depende do recolhimento da taxa judicial.

c) os defensores publicos, os procuradores e os membros do Ministério Publico,
nao vinculados a processo, previamente identificados, poderao acessar todos os
atos e documentos processuais armazenados, mesmo nos casos de processos em
sigilo ou segredo de justica, prerrogativa nao estendida aos advogados.

d) os advogados, os defensores publicos, os procuradores e membros do Ministério
Publico, ndo vinculados a processo, previamente identificados, poderao acessar to-
dos os atos e documentos processuais armazenados, salvo nos casos de processos

em sigilo ou segredo de justica.
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e) aindicacao de sigilo ou segredo de justica nao implica a impossibilidade de con-
sulta dos autos por quem ndo é parte no processo, a qual é presumida valida, até

decisao judicial em sentido contrario, de oficio ou a requerimento da parte.

Gabarito: D

Art. 1.226. A consulta da integra de processos eletronicos na internet observara
as seguintes regras:

I - os advogados, apds cadastramento no Portal E-Saj, e mediante uso da cer-
tificacdo digital ou login e senha, poderdo consultar a integra de processos publicos
e a integra de processos em que decretado o segredo de justica, desde que, no
ultimo caso, estejam vinculados por forca de procuragao nos autos;

IT - as partes sera fornecida senha para acesso a integra de seu processo ele-
tronico juntamente com a citacdao ou quando solicitada, sendo possivel o requeri-
mento e a retirada pelo advogado constituido, circunstancia essa que devera ser
certificada nos autos;

III - para consulta da integra dos autos digitais na internet sera fornecida senha
de acesso a peritos, assistentes e outros auxiliares da justica nomeados nos autos,
de acordo com o tipo de participacao no processo.

Paragrafo Unico. As senhas de acesso serao fornecidas exclusivamente pelo res-
pectivo oficio de justica, sendo necessaria a comprovacao documental da condicao
de parte, na hipotese do requerimento previsto no inciso II, e a autorizacao do
magistrado, nas hipoteses do inciso III.

Art. 1.226-A. O acesso a integra dos processos digitais que ndo tramitem sob
segredo de justica a terceiro interessado sera franqueado mediante uso de senha
pessoal e intransferivel, disponibilizada para utilizacao pelo periodo de 24 (vinte e

guatro) horas apds a sua emissao.
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§ 19 O terceiro interessado apresentara requerimento proprio contendo sua
gualificacdo e a declaracao de responsabilidade pessoal pelo conteldo das informa-
cOes acessadas.

§ 20 A impressao da senha sera providenciada pela unidade judicial por onde
tramita o feito, sendo uma senha por processo/interessado.

§ 30 Apds digitalizados e importados para os autos, os requerimentos serao ar-
quivados em classificador préprio.

§ 49 Decorridos 45 (quarenta e cinco) dias da emissao da senha, os documentos
mencionados no paragrafo anterior poderao ser inutilizados, observadas as diretri-
zes do Comunicado SAD n© 11/2010.

Art. 1.227. Sempre que possivel, os documentos serdo disponibilizados na in-
ternet para impressao pelo advogado ou interessado.

Paragrafo Unico: Revogado.

Secdo Vi

Da Tramitagéo dos Processos Eletrénicos

Subsecgdo |

Disposicdo inicial

Art. 1.228. Aplicam-se aos Oficios de Justica Digitais e ao processo eletrbnico,
subsidiariamente, e no que compativel, os dispositivos previstos nos demais capi-

tulos destas Normas de Servico.
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Subsecdo Il

Da Elaboracdo de Expedientes pelo Oficio de Justica

Art. 1.237. Na elaboragao dos documentos, serao utilizados os modelos de ex-
pediente institucionais padronizados, autorizados e aprovados pela Corregedoria
Geral da Justica.

Paragrafo Unico. Os modelos institucionais possuirao a respectiva movimenta-
cao vinculada, a fim de garantir estatisticas fidedignas.

Art. 1.238. A criacao de modelos de grupo ou usuario realizar-se-a a partir dos
modelos institucionais ou da autoria intelectual do magistrado e somente sera per-
mitida para as seguintes categorias:

I - ajuizamentos;

IT - atos ordinatodrios;

III - certidOoes de cartorio;

IV - despachos;

V - decisoOes;

VI - requerimentos;

VII - sentengas;

VIII - termos de audiéncia;

IX - Setor Técnico — Assistente Social;

X — Setor Técnico - Psicologia.

Paragrafo Unico. Na configuracao dos modelos de grupo ou usuario, o oficio de
justica preenchera:

I - na aba “Informagdes”, o nome, tipo, area e a classificacao “grupo”;

IT - na aba "Movimentacdes”, a movimentacao que reflita o teor do expediente;

ITI - na aba “Compartilhamentos”, o tipo “grupo”;

IV - na aba “Assinaturas”, o(s) agente(s) que assinara(dao) o documento;
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V - na aba “Atos do documento”, o tipo de ato, a forma, o cdédigo do modelo se
0 caso, 0 prazo, o tipo de selecao (partes a que se destina o documento) e o modo

de finalizacao.

@Direto do concurso

(VUNESP/2017) Na elaboragao dos documentos, serao utilizados os modelos de ex-

pediente institucionais padronizados, autorizados e aprovados pela CGJ, podendo
ser criados modelos de grupo ou usuario no oficio de justica, a partir dos modelos
institucionais ou da autoria intelectual do magistrado, o que somente sera permiti-
do para, entre outras, as seguintes categorias:

a) instrucdo processual, provas documentais, sentengas, termos de audiéncia, Se-
tor Técnico — Assistente Social e Setor Técnico — Psicologia.

b) respostas do réu, incidentes, instrucao processual, despachos, decisdes e sen-
tencas.

c) ajuizamentos, certidoes de cartorio, despachos, decisdes, requerimentos e sen-
tencgas.

d) contestacdes, incidentes, saneadores, requerimentos, sentencas e termos de
audiéncia.

e) respostas do réu, incidentes, ajuizamentos, atos ordinatérios, despachos e ter-

mos de audiéncia.

Gabarito: C

Art. 1.239. O juiz somente lancara no documento assinatura eletrénica, mesmo
gue o ato deva ser praticado junto a unidade judicial ou extrajudicial de outro Es-

tado da Federagao.
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Subsecgdo V

Do Cumprimento de Ordens Judiciais

Art. 1.243. Nos oficios de justica onde implantado o fluxo por atos, o cumpri-

mento das ordens judiciais dar-se-a pelos subfluxos de documentos.

Subsecgdo XllI

Da Expedicdo de Mandados de Levantamento

Art. 1.265. Os processos que se encontram na fase de expedicao de mandados

de levantamento serdo encaminhados para a fila “ag. analise de cartério urgente”.
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